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PODACI O OSNOVNOJ SKOLI MRKOPALJ

Naziv Skole: Osnovna Skola Mrkopalj

Adresa Skole: Skolska 2, 51315 Mrkopalj

Zupanija: Primorsko-goranska zupanija

Telefonski broj: 051/830-393, 051/833-172

Broj faksa: 051/830-393

E-mail skole: mrkopalj@os-mrkopalj.skole.hr
os-mrkopalj@inet.hr

Web skole: https://os-mrkopalj.skole.hr

Sifra $kole: 08-298-001

Matic¢ni broj Skole: 03391582

OIB: 67795112932

Ravnateljica Skole:

Matina jakovac, mag.prim.educ. (VSS)

Broj podru¢nih skola:

0

Broj u€enika: 41
Broj ucenika u |18
razrednoj nastavi:

Broj ucenika u |23
predmetnoj nastavi:

Broj ucenika s |4
teSko¢ama u razvoju:

Broj ucenika u|7
produzenom boravku:

Broj uc€enika putnika: |23
Ukupan broj razrednih | 7
odjela:

Broj razrednih odjela u | 7
maticnoj Skoli:

Broj razrednih odjela u | O
podrucnoj skoli:

Broj razrednih odjela u | 3
RN:

Broj razrednih odjela u | 4

PN:

PocCetak 1 zavrSetak

svake smjene:

8:00 - 14:05 (razredna)
8:00 - 14:55 (predmetna)

Ravnateljica:

1

Broj ucitelja
predmetne nastave:

16

Broj ucitelja razredne

3
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nastave:

Broj ucitelja u |2 (dvije uciteljice RN prema dogovoru kroz
produzenom boravku: | tjedan)
Broj strucnih | 2
suradnika:

Broj pomagata u|?2
nastavi:

Broj ostalih radnika: 5

Broj nestrucnih | 2
ucitelja:

Broj pripravnika: 0

Broj mentora, | 1 (Renata Lisac - savjetnik)
savjetnika 1 izvrsnih
savjetnika:

Broj voditelja ZSV-a: |0
Broj racunala u Skoli: | 28
Broj  specijaliziranih | 3
ucionica:

Broj op¢ih ucionica: 9

Broj sportskih | 1
dvorana:

Broj sportskih | 1
igraliSta:

Skolska knjiznica: 1
Skolska kuhinja: 1

Na temelju ¢l. 118. st. 2. al. 5., vezano uz ¢l. 28. st. 9.1 ¢l. 137. st. 4. Zakona o odgoju
1 obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN, br. 87/08., 86/09., 92/10., 105/10.,
90/11., 5/12., 16/12., 86/12., 126/12., 94/13., 152/14., 7/17., 68/18., 98/19., 64/20.,
151/22., 156/23.) i &l. 12. Statuta OS Mrkopalj, a nakon provedene rasprave na
sjednici Uciteljskog vije¢a odrzanoj 30. rujna 2025. godine i provedene rasprave na
sjednici Vijeca roditelja odrzanoj 2. listopada 2025. godine, na prijedlog ravnateljice
Osnovne $kole Mrkopalj, Skolski odbor, na sjednici odrzanoj 2. listopada 2025.
godine donio je GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE za $kolsku godinu

2025./2026.
Predsjednica Skolskog odbora: Ravnateljica:
Iva Cvijeti¢ Kovacevié, prof. Matina Jakovac, mag.prim.educ

KLASA: 602-11/25-01/01

URBROJ: 2112-37/01-25/01
U Mrkoplju, 2.listopada 2025.
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1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. PODACI O SKOLSKOM PODRUCJU

Osnovnu skolu Mrkopalj polazi 41 ucenik iz sljede¢ih mjesta: Sunger, Begovo
Razdolje, Brestova Draga i Kosa Poljicka. Ucenici polaze $kolu iz cetiri mjesta koja
su udaljena od Skole od 2,5 do 7 km. Karakteristika upisnog podrucja je brdovitost i
rasprsenost sela, pretezno starackog stanovnistva i sa znatnom razlikom u nadmorskoj
visini. Skola je osmorazredna. U $kolu putuju uéenici prvog, drugog, treéeg, Setvrtog,
petog, Sestog, sedmog i1 osmog razreda iz Sungera, Begovog Razdolja, Brestove
Drage 1 Kose Poljicke - ukupno 23 ucenika. TroSkove prijevoza ucenika snosi
Primorsko-goranska Zupanija. Usprkos veli¢ini $kolskog podrucja, prijevoz uéenika
putnika je dobro organiziran. Skola posjeduje §kolsko vozilo - kombi, no poteskoce se
javljaju u zimskom periodu kada su zbog vremenskih neprilika (snijega) uvijeti za

prijevoz tezi.

1.2. PROSTORNI UVJETI

1.2.1. UNUTRASNIJI SKOLSKI PROSTOR

Postojeci skolski prostor je optimalan za funkcioniranje i odvijanje odgojno —
obrazovnog rada svih nastavnih podrucja s dobro opremljenom opremom i
pomagalima i sportskom dvoranom te se nastava odvija u prijepodnevnim satima.
Mati¢na Skola ima 9 ucionica, zbornicu, 3 uredske prostorije, informaticku ucionicu,
ucionicu za tehnicku kulturu, knjiznicu 1 Skolsku kuhinju. U okruzenju skole nalazi se
i atletska staza na kojoj se mogu odvijati razni sportovi: mali nogomet, rukomet,
kosarka, tenis, atletske discipline... Vecina sportskih aktivnosti odvija se u sportskoj
dvorani i na atletskoj stazi.

Skolske priredbe se odrzavaju u holu $kole, sportskoj dvorani i u lokalnom

Domu kulture u Mrkoplju.

1.2.2. OPREMLJENOST

Red Namjena Broj Povrs§ina

broj prostora (m?)
1. Ucionica za razrednu nastavu 1 56,24
2. Ucionica za razrednu nastavu 1 40,00
3. Ucionica za razrednu nastavu 2 60,00
4. Specijalizirane ucionice za predmetnu 8 371,84
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nastavu
5 Kabineti (biologija/kemija/tk) 1 43,12
6. Sportska dvorana za TZK 1 253,12
7. Skolska kuhinja 1 15,84
8 Informaticka ucionica 1 33,12
9. UCcionica za njemacki jezik 1 37,00
10. Knjiznica 1 13,12
11. | Upravni dio (ravnatelj/tajnistvo) 2 72,00
12. | Vrti¢ 1 53,12

POVRSINA UNUTRASNJEG 20 1.089,52

PROSTORA SKOLE

POVRSINA VANIJSKIH PROSTORA 35.554,88

SKOLE

Skola se veéim dijelom opremila nastavnim sredstvima i pomagalima i
dijelom $kolskim namjestajem. Raspolaze suvremenim nastavnim sredstvima dok se
stara postepeno zamjenjuju novim nastavnim sredstvima. Ucionice razredne i
predmetne nastave takoder imaju ra¢unala povezana u mrezu i spojena na Internet, a
cijela $kola je pokrivena i bezi¢nom Internet mrezom. Carnet je postavio i e-Skole
Internet. Svaka ucionica posjeduje LCD projektor te pisac u boji. U tri ucionice su
postavljene pametne ploce (u¢ionica HJ, u¢ionica RN i uéionica MAT). Za mlade
tehnic¢are 1 UZ nabavljen je 3D printer.

Daljnjim provodenjem nastave ¢e se uvidjeti potrebe za nastavnim sredstvima

i pomagalima.

1.3. SKOLSKI OKOLIS

Atletska staza za potrebe Skolske djece, vrti¢a i ostalih korisnika nalazi se iza
Skole. Ogradena je metalnom ogradom i metalnim vratima. Travnata povrsina oko
Skole i atletske staze se redovito odrzava. Skola ne posjeduje manje djecje sportsko
igraliste s igralima (tobogani, ljuljacke i sl.). Veliki je to nedostatak za vrticku djecu 1
ucenike, pogotovo ucenike razredne nastave. Nadamo se da ¢e se kroz odredeno
vrijeme uz pomo¢ Op¢ine Mrkopalj i osnivata PGZ to i realizirati. U dijelu $kolskog
okolisa tijekom mjeseca kolovoza 2025. g. op¢ina Mrkopalj je postavila i skulpture

goranske kiparske radionice.
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1.4. PLAN INVESTICIJA, INVESTICIJSKOG | TEKUCEG ODRZAVANJA

Kroz ovu Skolsku godinu uz pomo¢ Primorsko-goranske zupanije planira se
kompletna obnova Skolske kuhinje (elektroinstalacije, vodovodna mreza,
profesionalni kuhinjski namjestaj, keramika). PloCice su dotrajale, elektroinstalacije
su nesigurne (izbacivanje osiguraca) i vodovodna mreza (cijevi) zastarjele. Takoder,
planira se i zamjena vanjske stolarije (ulaz $kole) jer je zbog dotrajalosti veca

mogucénost provale, postavljanje videonadzora zbog dodatne sigurnosti ucenika i

djelatnika

opremanje

okolisa.

2. ZAPOSLENICI U SKOLSKOJ GODINI 2025./2026.

2.1. PODACI O UCITELJIMA

Skole, ugradnja protupozarnog sustava, sanacija dimnjaka i kape,

Skole potrebnim nastavnim pomagalima i opremom te vanjsko uredenje

Redni Ime i prezime Struka Stupanj Predmet
broj spreme

1. Bozana Blaskovic¢ mag.prim.educ. VIl Razredna nastava

2. Bruna Mihel¢i¢ Fak mag.prim.educ. VIl Razredne nastave

3. Marija Toth mag.prim.educ. VIl Razredna nastava

4. Zora Kruzi¢ prof. hrvatskog VIl Hrvatski jezik
jezika

5. Agnjeska Bolf prof. njemackog VI Njemacki jezik 1

Petkovié¢ jezika Informatika

6. Nikolina Sneler Golik | prof. VII Matematika
matematike

7. Dolores Segota prof. tehnicke VIl Tehnicka kultura
kulture

8. Martina Snajdar prof. likovne VII Likovna kultura
kulture

9. Vanja Maras Ceh prof. biologije i VIl Priroda/Biologija
prirode

11. Ivana Starcevic¢ Stipe¢ | prof. povijesti VIl Povijest

13. Anabela Rudolf prof. TZK-a VIl TZK

14, Darko Roncevié prof. vjeronauka VIl Vjeronauk

15. Iva Cvijet¢ Kovacevi¢ | prof. engleskog VIl Engleski jezik
jezika

16. Andrea Bolf Imsirovi¢ | prof. kemije VIl Kemija

17. Marija Dzankié¢ prof. geografije 1 Geografija

Micéunovic¢
18. Marin Komadina prof. glazbene Vil Glazbena kultura
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kulture

19. Marta Kaloper mag. biologije VIl Fizika
ZAMENE [ Ana Tadej mag. likovne VII Likovna kultura
pedagogije

2.2. PODACI O RAVNATELJU I STRUCNIM SURADNICIMA

Redni Ime i prezime Struka Stupanj
broj Skolske spreme
1. Matina Jakovac, ravnateljica mag.prim.educ., uéiteljica VSS
razredne nastave
2. Mihaela Cuculi¢ Jurani¢, diplomirani knjiZnicar VSS
knjiznicarka
3. Renata Lisac, psihologinja dipl. psiholog VSS
2.3. PODACI O ADMINISTRATIVNO TEHNICKOM OSOBLJU
Redni Ime i prezime Struka Stupanij
broj Skolske spreme
1. Helena Crnkovi¢, diplomirani raunovoda VSS
racunovotkinja 1 tajnica
(nestru¢na zamjena)
2. Danijel Sporer (domar - voza¢ - | inZenjer sigurnosti na radu VSS
lozac)
3. Marija Staréevi¢, kuharica kuhar SSS
4, Valerija Budiseli¢, spremacica trgovac SSS
5. Jasmina Crni¢, spremacica slasticar SSS
ZAMJENE
Jasmina Crni¢ zamjenjuje
Anitu Tomi¢ (bolovanje)
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3. ORGANIZACIJA RADA

3.1. PODACI O UCENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA

Razred Broj M 7 Broj | Daroviti | Prilagodeni | Individualni | Putnici | Produzeni | Ime i prezime
uéenika razrednih | uéenici | program/posebni |  pristup boravak | razrednka/ce
odjela program (.4
1./3. 4+2 | 2+0 | 2+2 1 3 3 Marija Toth
6 2 4
2. 4 1 3 1 1 1 Bruna
Mihelci¢
Fak
4, 8 3 5 1 3 3 Bozana
Blaskovic
Ukupno 18 6 | 12 3 7 7
RN
5. 4 1 3 1 4 Dolores
S'egota
6. 8 1 7 1 1 1 3 Anabela
Rudolf
7. 5 2 3 1 4 Martina
Mehmedovic
8. 6 6 0 1 2 1 2 Ivana
Starcevic¢
Stipe¢
Ukupno 23 10 | 13 4 3 1 13
PN
Sveukupno | 41 16 | 25 7 3 1 20

razrednih odjela - 3 odjela razredne nastave i 4 odjela predmetne nastave. Skola ima

organiziran produzeni boravak za ucenike putnike od 1. do 4. razreda u vremenu od

3.2. ORGANIZACIJA RADA

Ove Skolske godine Skolu pohada 41 ucenik. Ucenici su rasporedeni u 7

rujan 2025.
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7:00 do 8:00 sati i od 11:40 do 13:15 sati. Voditeljice su uciteljice razredne nastave
Marija Toth i Bruna Mihel¢i¢ Fak.

Razredna nastava radi u timskoj nastavi. Svi ucenici $kole polaze nastavu u jednoj
smjeni. Neposredni odgojno - obrazovni rad organizira se u petodnevnom radnom
tjednu. Nastavni sat traje 45 minuta. Nakon svakog nastavnog sata su mali odmori za
ucenike koji traju 5 minuta, a veliki odmor organiziran je nakon 2. nastavnog sata
kada je vrijeme i za skolsku marendu. Veliki odmor zapocinje u 9:35 sati i traje do
10:00 sati. Pocetak nastave je u 8:00 sati, a zavrSetak nastave poslije 14:05 sati

(ovisno izbornoj nastavi i izvannastavnim aktivnostima).

3.3. DEZURSTVO U SKOLI
Svakodnevno u $koli dezura vise ucitelja. Na pocetku nastave u 7:45 sati na
ulazu u $kolu je jedan dezurni ucitelj ili kuharica koji pustaju uc¢enike u Skolu (osim
putnika koji ulaze kada dodu sa Skolskim kombijem). Uc¢itelji dezuraju za vrijeme
marende u holu skole prema rasporedu dezurstva. DeZurni ucitelj prema internom
dogovoru prati ucenike prilikom izlaska van Skole na otvoreno, na igraliSte, ispred
Skole ili dje¢ji park ako to dozvoljavaju vremenski uvjeti. Uc¢itelji RN/PN dezuraju u
holu $kole i u hodnicima i tijekom malih odmora.
Dezurni ucitelj zaduzen je za prijem ucenika u Skolu i za red u vrijeme odmora u
prvom dijelu. Drugi dezurni ucitelj nadzire red i ispraca ucenike iz $kole. Ucenici koji
izlaze iz prostora Skole pod kontrolom. Dezurni ucitelji su odgovorni za dogadanja i
red u svim zajedni¢kim prostorijama. Uc¢ionice-kabineti su odgovornost predmetnog
ucitelja.
RASPORED ZVONA:
1. 8:00 - 8:45
2.8:50-9:35
MARENDA
3.10:00 - 10:45
4.10:50 - 11:35
5.11:40 - 12:25
6.12:30 - 13:15
7.13:20 - 14:05
8.14:10 — 14:55
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3.4. TIMSKA NASTAVA

Prema definiciji timska nastava podrazumijeva zajednicki, stvaralacki rad i
odgovornost vise nastavnika i1 drugih suradnika na realizaciji programskih sadrzaja u
svim fazama nastavnog rada, sa istim sastavom ucenika razli¢itih odjeljenja, u
raznovrsnim formama odgojno-obrazovnog rada. Tim je mala, povezana grupa ljudi
usmjerena na postizanje jasno odredenih ciljeva u kojoj su svi ¢lanovi tima odlucni da
ih postignu zajedno. Naime, tesko je raditi sam u razredu sa djecom koja uza sve
napore teSko savladavaju programske sadrzaje 1 koja uopce ne shvacaju vrijednost
Skolovanja 1 napora koje svi trebamo ulagati u na$ Skolski Zivot. Stoga su uciteljice
suglasne u ideji da ¢e timska nastava olakSati proces ucenja djeci, a tako i njima
proces poucavanja. U skladu s ovim oblikom rada odgojno-obrazovni rad izvode po
tri ucitelja razredne nastave. Svaki ucitelj izvodi nastavu jednog predmeta sa svim
ucenicima od 1. do 4. razreda i dopunjava sa srodnim podru¢jima samo u odredenim
razredima. Ponekad odgojno-obrazovni rad ¢ine kombinaciju dva ili viSe razrednih
odjela. U€enici u svakom razredu imaju, prema ovom obliku razli¢ite metode i oblike
rada te razne vrste aktivnosti. U skladu sa sadrzajem rada u€enici mijenju prostore
rada. Ucionice u kojima ucenici rade prilagodene su predmetima koji se u njima
poucavaju. One su odraz dnevnih, tjednih i mjese¢nih aktivnosti koje se u njima
izvode. Svi ucitelji koji rade sa svim ucenicima od 1. do 4. razreda medusobno se
poznaju i zajedno suraduju. Ucitelji jednom tjedno planiraju i dogovaraju aktivnosti
za sljede¢i tjedan. Dogovaraju se aktivnosti vezane uz planiranje i realizaciju
redovitog nastavnog plana i programa kako bi se sadrzajno uspostavile korelacije
nastavnih podrucja. Znacajni projektini dani vezani su uz razradu konkretne teme. Oni
se ostvaruju kroz sva nastavna podruc¢ja. Svaki ¢lan tima preuzima dio poslova i
odgovonosti u zajedni¢kim projektima, ostvaruju se aktivnosti prema dogovorenom
planu 1 na kraju provedenoga rade zajednicku analizu. U takvim projektima ucenici
osjetilnim putem kroz aktivno sudjelovanje u cjelokupnom procesu stvaranja 1 stje€u
iskustva o svom okruzenju. Na taj nacin uce cjelovito i uvidaju poveznice nastavnih
podrucja. Vrlo Cesto ostvaruje se integrirana nastava, poticu se istrazivacki radovi
ucenika, razvija se ekoloska osjetljivost djece, potice kriti¢ko misljenje i preuzimanje
incijative , njeguje nenasilje 1 tolerancija. U podru¢ju matematike, prirode i drustva,
tjelesne 1 zdravstvene kulture ucitelji prate i poti€u napredovanje ucenika od 1. do 4.
razreda. Mogu se prilagoditi njihovoj osobnosti i pratiti njihov napredak kroz sve

Cetiti godine Skolovanja. Kroz takav kontinuitet pracenja dobro upoznaju sposobnosti
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1 intetese ucenika i uocavaju napredovanje kroz sve Cetiri godine Skolovanja. Nastava
hrvatskog jezika, matematike i prirode i druStva ostvaruje se odredenim brojem
samostalnih i kombiniranih nastavnih sati u skladu s tjednim nastavnim planom.
Ucitelji takvoj organizaciji samostalnih i kombiniranih nastavnih sati prilagodavaju
satove obrade novog gradiva i satovima vjezbanja i ponavljanja nastavnog gradiva.
Model je vrlo fleksibilan. Njegove promjene i modifikacije moguce su pocetkom
svake Skolske godine. Ucitelji su autonomni u odbiru nastavnih podrucja koje ¢ée
predavati. U skladu s tim moguce su promjene njihovog opredjeljenja o tome koja ¢e
nastavna podrucja poucavati tijekom Skolske godine. Rad u kombiniranim razrednim
odjelima ostvaruje se kao kombinacija 1. i 3.r.,, 2.r. i 4.r. Tako ucenici razliCitih
uzrasnih dobi suraduju u ostvarivanju zajednickih zadataka prilagodenih njihovom
uzrastu. Rad u kombiniranom razrednom odjelu pospjesuje grupnu dinamiku, a
njegove su prednosti iskoriStene 0sobito u nastavi glazbe i tjelesne i zdravstvene

kulture, u kojima je za uspjesniji rad neophodan veci broj ucenika.

UCITELJICA Razred Predmet Kombinirani
razredni odjel
Marija Toth 1./3.r. HJ - 1r., HJ - 3.r, | SRO - 1./3r., TZK
PID- 1., PID-3r., |- 3./4.r., GK-1./3.r,,
LK - 4.r. LK - 1./3.r.
Bruna Mihelci¢ 2.r. MAT-1.r., MAT-2.r. , | TZK-1./2.r.
Fak HJ-2.r., PID-2.r.,
SRO-2.r., LK -2.r.
Bozana Blaskovié 4.r. HJ-4.r., MAT-4.r.,

PID-4.r., SRO-4.r.,
MAT-3.r., GK-2.r.

3.5. PRIHVAT UCENIKA PUTNIKA

Skola ima 23 u&enika putnika - 14 ih dolazi u §kolu iz Sungera, 2 iz Brestove
Drage, 3 iz Begovog Razdolja i 4 iz Kose Poljicke. Ucenici dolaze organiziranim
prijevozom, Skolskim kombijem, prije pocetka nastave od 7:05 do 7:55 sati ujutro.

Putnike prihvaca uciteljica koja radi u produZenom boravku za ucenike putnike. Po
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zavrSetku nastave takoder ih prihvaca uciteljica koja radi u produzenom boravku uz
¢iju pomo¢ 1 nadzor mogu pisati zadace, uciti, boraviti u Skolskoj knjiznici ili se
ukljuciti u neku izvannastavnu aktivnost u kojoj ¢e boraviti do dolaska Skolskog

kombija za odlazak kuéi.

RAZRED Ucdenici Sunger Brestova Begovo Kosa
putnici Draga Razdolje Poljicka

. razred 2

. razred 1

. razred

. razred

. razred

. razred

. razred

O N O O B~ W N

N W N N N -
[EY
N

. razred

UKUPNO: 23 14 2 3 4

3.6. OBROK ZA UCENIKE
I kroz ovu Skolsku godinu Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta podmiruje
troskove financiranja, odnosno sufinanciranja prehrane za svakog ucenika osnovne
Skole uklju¢enog u skolsku prehranu. Ucenik koji redovito pohada osnovnu skolu,
ostvaruje pravo financiranja, odnosno sufinanciranja prehrane u iznosu od 1,33 eura
po danu, za dane kada je na nastavi. Sredstva se doznacuju i za ucenika koji je u

kontinuitetu izostao najviSe do tri dana. Odluka je stupila na snagu od 2. polugodista

Sk.god. 2022./2023.

3.7. GODISNJI KALENDAR RADA SKOLE
Skolska godina pocela je 8. rujna 2025. g., a zavrsava 12. lipnja 2026. g. Prvo
polugodiste sluzbeno traje do 23. prosinca 2025. g. Drugo polugodiste traje od 12.
sijecnja 2026. g. do 12. lipnja 2026. g.
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ucenici.

Portal za uditelje, ucenike i roditelje!

rujan 2025 listopad 2025 studeni 2025
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Ucenici ¢e zimske praznike imati u jednom dijelu:

- zimsKi praznici zapocinju u srijedu, 24.12.2025.9. te se ucenici na nastavu vracaju u
ponedjeljak, 12.1.2026.g.

Proljetni praznici poc¢inju u ponedjeljak, 30.03.2026. godine, a nastava pocinje U
utorak, 7.04.2026.9.

Nenastavni i neradni dani - spojeni dani su 17.studeni 2025.g. i 5. lipanj 2026.g.
(ovisno o vremenskim neprilikama kroz zimski period - snijeg).

17.11.2025. g. (spojeno uz 18.11.2025.9.)

05.06.2026. g. (spojeno uz 4.06.2026.9.)

Dan skole obiljezit ¢e se 8. svibnja 2026. godine.
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3.8. RASPORED SATI

PREDMETNA NASTAVA
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RAZREDNA NASTAVA

rujan 2025. 17



4. GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE
4.1. GODISNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO RAZREDNIM
ODJELIMA (REDOVNA NASTAVA)

Predmet . 1. 1. Iv. | V. VI. | VIL | VIl | Ukupno
planirano

Hrvatski 175 | 175 | 175 |175 | 175 |175 |140 | 140 1330

jezik

Likovna 35 35 35 35 35 35 35 35 280

Kultura

Glazbena 35 35 35 35 35 35 35 35 280

kultura

Engleski 70 70 70 70 105 | 105 | 105 |[105 | 700

jezik

Matematika | 140 | 140 | 140 | 140 |140 |140 |140 | 140 1120

Priroda i 70 70 70 105 |0 0 0 0 315

drustvo

Biologija 0 0 0 0 0 0 70 70 140

Kemija 0 0 0 0 0 0 70 70 140

Fizika 0 0 0 0 0 0 70 70 140

Priroda 0 0 0 0 53 70 0 0 123

Povijest 0 0 0 0 70 70 70 70 280

Geografija |0 0 0 0 53 70 70 70 263

Tehnicka 0 0 0 0 35 35 35 35 140

kultura

TZK 105 [105 |105 |70 70 70 70 70 665

Informatika | O 0 0 0 70 70 0 0 140

UKUPNO 630 | 630 |[630 |[630 |841 |875 [910 |910 | 6056

REDOVITA

NASTAVA

rujan 2025.

18




| ove skolske godine imamo ucenika 8.r. koji radi po posebnom programu. Ucenik

ima razli¢itu satnicu od ostalih u¢enika u razredu te ne pohada neke predmete. Ostali

nastavni predmeti zastupljeni su sa istim brojem nastavnih sati kao i redoviti program.

4.2. GODISNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO RAZREDNIM

ODJELIMA (IZBORNA NASTAVA)

Predmet . 1. 1. V. | V. VL. | VIIL. | VI | Ukupno
planirano

Vjeronauk |70 70 70 70 70 70 70 70 560
Informatika | 70 70 70 70 70 70 420
Njemacki 0 0 0 70 70 70 70 70 350
jezik
UKUPNO |140 |140 |140 |210 |140 |140 |210 |210 1330

4.3. PLAN IZBORNE NASTAVE U SKOLI
Naziv programa Ucitelj Razred Sati tjedno
Informatika Nikolina Sneler 1.-4r. 2

Golik
Vjeronauk Darko Roncevié 1.-8. 2
Njemacki jzik Agnjeska Bolf 4.-8. 2
Petkovi¢
4.4. UCENICI S TESKOCAMA
Redni Ucenik/razred Individualizirani | Prilagodeni Poseban
broj postupak program program

1. AG., 6.r. + +
2. AG., 8r. +
3. J.B., 8.r. +

4.5. PLAN DODATNE NASTAVE

Predmet Broj ucenika Fond sati Voditelj/ica
Hrvatski jezik 2 35 Zora Kruzi¢
Biologija 2 35 Vanja Maras Ceh

rujan 2025.

19




Geografija 3 35 Marija DZanki¢
Micéunovic¢
Engleski jezik 4 35 Iva Cvijeti¢
Kovacevié
Povijest 3 35 Ivana Starcevvi¢
Stipe¢
4.6. PLAN DOPUNSKE NASTAVE
Predmet Broj ucenika Fond sati Voditelj/ica
Hrvatski jezik (1.- |8 35 Uciteljice RN
4.r)
Matematika (1.- 10 35 Uciteljice Bruna
4.r) Mihelci¢ Fak 1
Bozana Blaskovi¢
Hrvatski jezik (5.- | 6 35 Zora Kruzi¢
8.r)
Matematika (5.- 8 35 Nikolina Sneler
8.r) Golik
Engleski jezik (5.- |7 35 Iva Cvijeti¢
8.) Kovacevic¢
Kemija 3 35 Andrea Bolf
Petkovi¢
Biologija (7.-8.) 3 35 Vanja Maras Ceh
4.7. PLAN IZVANUCIONICKE NASTAVE
Razredni Tema Broj Datum Pratitelji
odjel ucenika
2.r. Posjet Gradskoj knjiznici | 4 Studeni 2025. Bruna
u Delnicama Mihelci¢ Fak
5.-8.r. Priroda oko nas 23 Tijekom godine | Vanja Maras
Ceh
7.18.r. | Posjet SS Delnice 11 Tijekom godine | Uciteljice
BIO, KEM i
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FiZ
1.-4.r. Pozdrav godisnjim 18 Tijekom godine | Uciteljice RN
dobima
1.-8.r. Tjelesna i zadrvastvena 41 Tijekom godine | Razrednice,
kultura uciteljica
TZK-a, ucitelji
1.-4.r. Snalazenje u prostoru i 18 Tijekom godine | Uciteljice RN
sigurno u prometu
4.8. PLAN IZLETA I ZAVRSNI IZLET OSMASA
Razredni | Destinacija Broj Datum Vrsta Pratitelji
odjel ucenika
1.-7. Otok Krk 35 Svibanj 2026. | jednodnevni | Bruna
Mihelci¢
Fak
4. Sjeverna 8 Svibanj 2026. | visednevni | BoZana
Dalmacija ili Blaskovi¢
Istra
8.r. Vukovar 6 17./18.rujan | dvodnevni Ivana
2025. Starcevié¢
Stipec,
razrednica
8.r. Dalmacija 6 Svibanj/lipanj | visednevni | lvana
2026. Starcevié¢
Stipec,
razrednica
4.9. PLAN TERENSKE NASTAVE
Razredni | Destinacija Broj Datum Pratitelji
odjel ucenika
1.-7. Otok Krk 35 Svibanj 2026. | Bruna Mihelcié
Fak
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4.r. Sjeverna Dalmacija ili 8 Svibanj 2026. | Bozana
Istra Blaskovi¢
8.r. Vukovar 6 17./18.rujan | Ivana Starcevié
2025. Stipec,
razrednica
8.r. Dalmacija 6 Svibanj/lipanj | Ivana Starcevié¢
2026. Stiped,
razrednica
8.r. Astronomski centar Rijeka | 6 Tijekom Vanja Maras
godine Ceh
5.-8.r. Dvorac Zrinskih (Brod na | 23 Tijekom Ivana Starcevic¢
Kupi) godine Stipe¢
5.-8.r. Sajam Knjiga 23 Studeni 2025. | Razrednici i
pjednini ucitelji
1.-4.r. Ogulinski festival bajki 18 Lipanj 2026. | Uciteljice RN
6.r. Posjet azilu sklonistu za 8 Tijekom Vanja Maras
nezbrinute Zivotinje u Licu godine Ceh i Iva
Cvijeti¢
Kovacevic
pojedini | Posjet Centru za velike 6 Tijekom Vanja Maras
ucenici | zvijeri — Stara Susica godine Ceh
Pojedini | Zavod za javno zdravstvo | 8 Tijekom Vanja Maras
ucenici | Pgz-ai Centar za godine Ceh
procisc¢avanje otpadnih
voda
4.10. PROJEKTI, E-TWINNING PROJEKTI
Razredni Naziv projekta Vrijeme provedbe | Voditelj/mentor
odjel
1.-8. Skolski projekt: Tragovima Tijekom godine Svi ucitelji i strucne
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proslosti mrkopaljskoga kraja

suradnice

5.-8. Europski dan jezika 26.9.2025. uciteljice EJ/NJEM
2. Citam sebi, ¢itam tebi Tijekom godine uciteljica Bruna
Mihel¢i¢ Fak
5.-8. Natjecanje u Citanju na glas Listopad/studeni knjizni¢arka,
2025. uciteljice HJ
1.-8. Kulturna i javna djelatnost §k. | Tijekom godine knjiznicarka
knjiznice
1.-4. Nasa mala knjiznica Tijekom godine knjizniarka
5.-8. Nacionalni kviz za poticanje Tijekom godine knjizniarka
¢ianja: Male, velike price
1.-8. Vizualni identitet Skole i Tijekom godine uciteljica LK
estetsko uredenje
1.-8. Promicanje prometne Tijekom godine sluzbene osobe,
sigurnosti razrednici
1.-8. Skolski list Tijekom godine Ucitelji,
knjiznicarka
4.r. Nacionalni parkovi RH Listopad 2025. Bozana Blaskovi¢
4.r. Osobna iskaznica zaviaja Tijekom godine Bozana Blaskovi¢
4.r. Zavicajni govor (3 narjecja) Tijekom godine Bozana Blaskovi¢
1.-8.r. Zatvorena vrata Skola nasega | Tijekom godine Bruna Mihel¢i¢

kraja

Fak, ucitelji

4.11. PROGRAMI

Razredni Naziv programa Vrijeme Voditelj/mentor
odjel provedbe
1.-8. Skolski prevetivni program tijekom godine svi ucitelji 1 strucne
suradnice
Trening Zivotnih vjeStina tijekom godine razrednice
1.-8. Zdravstveni odgoj tijekom godine svi ucitelji 1 strucne

suradnice
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8. Junior spasilac prosinac ili prema | HCK

dogovoru

1.-8. Gradanski 0dgoj tijekom godine ucitelji i struéne
suradnice

8. “Zdrav za 57 listopad 2025. MUP, razrednica
8.r.

1.-8. Nastava u skolskoj knjiznici tijekom godine knjiznicarka,
ucitelji, strucni
suradnik

5.-8.r. Ruksak pun kulture tijekom godine Martina Snajdar

5.-8.r. Obuka neplivaca tijekom godine Anabela Rudolf

1.-8.r. Higijena zubi tijekom godine GDCK Delnice

2.r. Promicanje prometne listopad 2025. MUP i dr. sluzbene

sigurnosti i kulture osobe
4.12. PLAN I1ZVANASTAVNIH AKTIVNOSTI
Redni Naziv aktivnosti Voditelj Broj sati
broj godiSnje
1. Bastina naSega kraja Marija Toth 35
2. Likovna skupina Bruna Mihel¢i¢ Fak 70
3. Univerzalna sportska $kola | Anabela Rudolf 70
4. Ucenicka zadruga Vanja Maras Ceh 70
Celimbasa
5. Skolski bend Marin Komadina 35
6. Pjevacki zbor Marin Komadina 35
7. Duhovno-humanitarna grupa | Darko Roncevié¢ 35
8. Mali e-vjernici Darko Roncevié¢ 35
9. Mali povjesnicari Ivana Starcevi¢ Stipe¢ | 35
10. Mali matematicari Nikolina Sneler Golik | 35
11. Ekoloska sekcija Vanja Maras Ceh 35
12. Prometna kultura Dolores Segota 35
13. Likovna skupina Martina Snajdar 35
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14.

Novinari

Juranié¢

Mihaela Cuculi¢ 35

4.13. OBILJEZAVANJA

Razred

Naziv aktivnosti

Voditelj aktivnosti

Svi ucenici

Hrvatski olimpijski dan

uciteljica TZK-a

5.-8.r.

Europski skolski sportski
dan

Anabela Rudolf

Svi ucenici

Dje¢;ji tjedan

svi ucitelji

Svi uéenici

Dani kruha i zahvalnosti

za plodove Zemlje

svi ucitelji

Svi uéenici

Dani kravate/ Dan mira

TIC Mrkopalj

2.r.

Dani jabuka

uciteljica 2.r.

2.r.

Dan ruzi€astih majica

uciteljca 2.r.

Svi uéenici

Dan sje¢anja na zrtve

grada Vukovara i Skabrnje

svi ucitelji

Svi uéenici

bozi¢no-novogodisnji-

uskrsni blagdani

svi ucitelji

Svi uéenici

Dan voda

pojedini ucitelji RN/PN

Svi uéenici

Dan planeta Zemlje

pojedini ucitelji RN/PN

dio ucenika Dan mira pojedini ucitelji RN/PN
5.-8.r. Dan Europe uciteljica Agnjeska Bolf
Petkovi¢
5.-8.r. Europski tjedan uciteljica Agnjeska Bolf
programiranja (Codeweek) | Petkovi¢
pojedini ucenici No¢ knjige knjizniarka
pojedini ucenici Tjedan Crvenog kriza ucitelji

5.-8.r. Dan zaStite osobnih uciteljica Agnjeska Bolf
podataka Petkovic¢
5.-8.r. Dan Zena i djevojaka u uciteljica Agnjeska Bolf
znanosti Petkovi¢
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4.14. PREDAVANJA — PREVENCIJA - RADIONICE

Razred Naziv aktivnosti Voditelj aktivnosti
1.-4. Kodovi sigurnosti na vodi | Udruga Alternator,
razrednici
1.-8. Evakuacija i spaSavanje Svi zaposlenici i u¢enici
Skole
1.-8. Broj zurnih sluzbi GDCK Delnice
1.-8. Higijena zubi GDCK

5. PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNE I JAVNE DJELATNOSTI

SKOLE
Mijesec Sadrzaj Nositelj
Rujan Prijem prvasic¢a svi ucenici Skole, uciteljica
Kotar fest 1.r., uCenici i u€iteljice RN
Listopad Postujte nase znakove - 1.r. svi uéenici i uéitelji
Djecji tjedan
Tjedan zdravog dorucka
Dan kravate
Dan jabuke
Dani kruha i zahvalnosti za plodove Zemlje
Studeni Dan sjecanja na Zrtve Vukovara i Skabrnje svi u€enici 1 ucitelji
Prosinac Sveti Nikola, Bozi¢ Svi u€enici i ucitelji
Sijecanj Priprema za maskare Svi u€enici i ucitelji
Veljaca Valentinovo svi ucenici i ucitelji
Maskare
OZujak Medunarodni dan Zena svi u€enici i ucitelji
Dan voda, Uskrs
Travanj Dan paneta Zemlje svi ucenici i ucitelji
Svibanj Majcin dan, Dan Skole, Dan Op¢ine (priredbe 1 | svi u€enici i ucitelji
sportska natjecanja)
Lipanj Podjela svjedodzbi svi ucenici i ucitelji
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6. TIM ZA KVALITETU

Tim za kvalitetu ima za svrhu unaprijediti rad Skole, poboljsati uvjete te
kvalitetu Zivota i rada u 8koli. Clanovi tima se sastaju i raspravljaju o pitanjima
vezanim za zivot i funkcioniranje Skole. Takoder se prate aktivnosti i uspjesi na razini
Skole koje ¢e pomo¢i Timu u izradi Razvojnog plana skole. Na sjednici Uciteljskog
vijeca 30. rujna 2025., predlozeni su ¢lanovi Tima za kvalitetu, koji su jednoglasno
prihvaceni. To su: Matina Jakovac, ravnateljica Skole, Renata Lisac -stru¢na suradnica
skole (psihologinja), Anabela Rudolf - prof. tjelesne i zdravstvene kulture
(predsjednica Tima za kvalitetu), Zora Kruzi¢ - prof. hrvatskog jezika i Bruna
Mihel¢i¢ Fak - uciteljica razredne nastave. Samovrednovanje rada skole je proces
sustavnog 1 kontinuiranog pracenja, analiziranja i1 procjenjivanja uspjeSnosti rada
Skole. Ove Skolske godine ostvariti ¢e se proces Samovrednovanja putem Swot ili
Kreda analiza, na temelju Cijih rezultata ¢e se napraviti Razvojni plan Skole. Prema
tome rad Skolskog tima za kvalitetu temelji se na odgovorima na tri klju¢na pitanja: -
Koliko je dobra nasa $kola? - Kako to znamo? - Sto u¢initi da budemo bolji? U 2.
polugodistu planiraju se odrzati prezentacije i aktivnosti koje su se realizirale u sklopu
Skolskog projekta. Tim za kvalitetu je produZena ruka rada Uciteljskog vijeca, aktiva
Razredne i predmetne nastave te ostalih formalnih i neformalnih susreta i oblika
suradnje.

Zadaci rada Tima za kvalitetu:

- napraviti plan i program rada

- provesti Kreda analizu

- kreirati Razvojni plan Skole

- ukljuciti i ostale ¢lanove U¢iteljskog vijeca u nas rad - prema potrebi

- senzibilizirati uéitelje za nase podrucje rada - pratiti rad planiranih aktivnost.

PLAN | PROGRAM RADA TIMA ZA KVALITETU SKOLE

Aktivnost Vrijeme Nositelji
Izrada plana i programa | Listopad Clanovi Tima za kvalitetu
rada Tima
Dogovori i priprema za | 1. polugodiste Clanovi Tima za kvalitetu

rujan 2025. 27




istrazivanje o kvaliteti rada
Skole - Samovrednovanje

rada Skole

Provedba istrazivanja, | 2. polugodiste Clanovi Tima za kvalitetu
obrada podataka i

interpretacija

Prema rezultatima | 3. polugodiste Clanovi Tima za kvalitetu
napraviti Razvojni plan

Skole

Pratiti realizaciju projekata

1 programa Skole

Tijekom godine

Clanovi Tima za kvalitetu

Razmisliti 0 planu

djelovanja za sljedecu

Skolsku godinu

Srpanj

Clanovi Tima za kvalitetu

7. PROFESIONALNO INFORMIRANJE | USMJERAVANJE

SADRZAJ RADA VRIJEME SURADNICI
Upoznavanje ucenikovih | Tijekom godine razrednica, psihologinja,
interesa 1 zelja - ucitelji
individualni ~ formalni i
neformalni razgovori.

Pracenje ucenika kroz INA | Tijekom godine Nosioci navedenih

i ISA, njihov angazman u
Skolskim aktivnostima,

interesi i sposobnosti

aktivnosti, razrednica

Ispunjavanje ankete

Zavoda za zapoSljavanje

Listopad

Psihologinja, razrednica

Predavanje za ucenike na

temu ,,Kamo nakon
osnovne skole* i ,, Sto je
to profesionalna

orijentacija® Informiranje

Veljaca
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ucenika o postupku eupisa

Individualni razgovori

prema potrebi ucenika

Prosinac i tijekom godine

Psihologinja, razrednica

Podjela lozinki uenicima

za pristup e-upisima

4. polugodiste

Administrator

Suradnja sa djelatnicima
Zavoda za zapoSljavanje u
Rijeci 1 Skolskom

lije¢nicom

Tijekom godine

Djelatnica Zavoda

Testiranje ucenikovih

sposobnosti putem
upitnika ,,Tko sam zapravo

ja‘“1zajednicka obrada

Ozujak

psihologinja

Upoznavanje ucenika sa
popisom srednjih Skola 1
uceni¢kih  domova te
uvjetima upisa u ucenicke
domove na podru¢ju PGZ i

grada Karlovca

Travanj

Povjerenstvo za upis u

srednju Skolu

Pracenje prijave i upisa u
srednje Skole — svibanj -
srpanj Povjerenstvo za
upis u srednju Skolu e -

upisi

Svibanj-srpanj

Povjerenstvo za upis u

srednju Skolu

Pracenje prijave i upisa u
ucenicke domove putem e-

upisa

Svibanj- srpanj

Povjerenstvo za upis u

srednju Skolu
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8. PLAN ZDRAVSTVENOG ODGOJA, ZDRAVSTVENE ZASTITE
UCENIKA, SOCIJALNA SKRB

8.1. Skolska medicina
Plan i program aktivnosti tima $kolske medicine u osnovnim Skolama tijekom Skolske

godine 2025./2026.

1. Posjet Skoli i1 epidemioloski izvid (na pocetku nove Sk. god.) uz ispunjavanje

propisanog obrasca 1 jo§ jednom tijekom Skolske godine.

2. Sistematski pregled — provode se u svrhu pradenja rasta i razvoja te kontrole
zdravstvenog stanja i utvrdivanja poremecaja zdravlja.

Sistematski pregled za djecu:

® prije upisa u prvi razred (od 01.02. do 30.06., a najkasnije do 31.08.)

® za ucenike 5.r. O.S. - u sklopu sistematskih pregleda obavljaju se i neki od
probira (rast i razvoj, oStrina vida, krvni tlak, bolesti lokomotornog sustava,
gusavost, spolni razvoj, ponaSanje 1 prilagodba na Skolu, rizine navike i
ponasanje, mentalno zdravlje).

Zupanijski program zastite oralnog zdravlja:

® za uCenike 8.r.0.8. - U sklopu sistematskih pregleda obavljaju se i neki od probira
(rast 1 razvoj, oStrina vida, krvni tlak, bolesti lokomotornog sustava, guSavost,
spolni razvoj, ponaSanje i prilagodba na Skolu, rizicne navike i1 ponasanje,
mentalno zdravlje — ispunjavanje obrasca yP CORE) te kod ucenika osmih
razreda utvrdivanje ev. kontraindikacija za odabir pojedinih zanimanja pri upisu u
srednju Skolu 1 profesionalna orijentacija.

U sklopu sistematskih pregleda se obraduju teme zdravstvenog odgoja sukladno

uzrastu i programu.

Sistematski pregled je pracen i individulanim savjetovalisnim radom, prema potrebi

1 upucivanjem na dodatnu obradu specijalista razli¢itih profila ovisno o vrsti problema,

poteskoce ili bolesti.

Sastavni dio sistematskog pregleda ucenika osmih razreda je i1 procjepljivanje

sukladno programu obvezne imunizacije, od ove godine , Difterija, Tetanus, Pertusis

(ranije Difterija, Tetanus, djecja paraliza ). Osim obvezne imunizacije, moguca je i
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dodatna imunizacija u¢enika protiv HPV-a deveterovalentnim cjepivom prema izboru

roditelja.

3. Screening pregledi- probiri- kao zasebne preventivne aktivnosti u sklopu kojih se u
rizi¢noj populaciji prividno zdravih, pronalaze pojedinci u kojih se sumnja na neku
bolest ili poremecaj. Probiri su ili mogu biti praceni aktivnostima iz domene
zdravstvenog odgoja, obvezne imunizacije i savjetovaliSnog rada.

a) probir prilagodbe na $kolu te rasta i razvoja za ucenike 1.r. (II polugodiste)

b) probir visusa i vida na boje te rasta i razvoja, mjerenje krvnog tlaka I pulsa za
ucenike 3.r.(I-II polugodiste).

¢) probir kraljeznice i stopala te rasta i razvoja za u€enike 6.r.(I-11 polugodiste),

d) probir sluha za uc¢enike 7.r. (I-II polugodiste) ,

e) screening mentalnog zdravlja za ucenike 8. razreda.

4. Namjenski preventivni pregledi:

a) pregledi u svrhu utvrdivanja primjerenog oblika Skolovanja kada se za tim ukaze
potreba (npr. neuspjeh ucenika ili promjene u zdravstvenom stanju, koje zahtijevaju
promjenu oblika Skolovanja)

b) pregledi u svrhu utvrdivanja sposobnosti za program iz TZK ( za svaki prekid
pohadanja nastave TZK ili djelomi¢nu tj. potpunu, privremenu ili trajnu nesposobnost
koje traju duze od mjesec dana, uCenik je, sukladno Zakonu, obvezan oti¢i na pregled
nadleznom Skolskom lije¢niku, gdje ¢e se na osnovu pregleda i specijalisticke
dokumentacije utvrditi sposobnost za pohadanje nastave TZK te dati odgovarajuca
preporuka na lijecni¢koj potvrdi. Nadlezni Skolski lijeCnik ¢e izdati potvrdu sa
preporukom o djelomi¢noj ili potpunoj, privremenoj ili trajnoj nesposobnosti za
pohadanje nastave TZK, na osnovu koje, nastavnicko vije¢e donosi odluku. Za
periode krac¢e od mjesec dana potvrde uz nadleznog Skolskog lije¢nika, moze izdati i
odabrani lije¢nik u€enika.)

f) pregledi u svrhu procjene zdravstvenog stanja, a obzirom na sudjelovanje na
Skolskim- sportskim natjecanjima.

Preporuka je da ucenici koji su ukljuc¢eni u neke sportske klubove i lije¢nicki pregled
obavljaju tamo, isti ne moraju ponavljati u Skolskoj medicini, dok ostale ucenike, koji

¢e sudjelovati u sportkim natjecanjima MORAMO pregledati.
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g) pregled u svrhu utvrdivanja zdravstvenog stanja i sposobnosti u¢enika 8.r za upis u
odredeno zvanje pri SS uz izdavanje obrasca za tim profesionalne orijentacije pri
Zavodu za zaposljavanje i/ ili lije¢nitke potvrde o sposobnosti u¢enika za upis u SS.
U iznimnim slu¢ajevima i lije¢ni¢ke svjedodzbe na zahtjev roditelja, a u svrhu upisa u
SS, ugenika sa ve¢im zdravstvenim potesko¢ama.

h) pregled prije cijepljenja u svrhu utvrdivanja kontraindikacija (privremenih ili
trajnih)

i) ostali pregledi - u svrhu utvrdivanja sposobnosti i kontraindikacija u vezi npr.

odlaska na organizirani odmor i sl.

5. Mjere zaStite od zaraznih bolesti

I- Cijepljenje i docijepljivanje

a) cijepljenje protiv ospica, rubeole 1 zausnjaka (MMR VaxPro), te protiv djecje
paralize (IPV) za uc€enike 1.r.( pri upisu, te u I ili II polug.), docjepljivanje ucenika 1.r.
OS protiv hepatitisa B i protiv difterije i tetanus (DT), koji nisu potpuno procijepljeni
u predskolskoj dobi.

b) cijepljenje protiv difterije, tetanusa i pertusisa (DiTePer) za uCenike 4. r i 8.r.( I
polug.)

NOVOST OD OVE SKOLSKE GODINE - PROMJENA U KALENDARU
OBAVEZNIH CIJEPLJENJA DA SE CIJEPE UCENICI 4. — tih RAZREDA
OSNOVNE SKOLE CJEPIVOM DiTePer (cijeplienje protiv difterije, tetanusa i
pertusisa)

¢) cijepljenje protiv HPV infekcije (neobavezna imunizacija, PREPORUCENA ) za
udenike 5. - 8.r.0S (2 ili 3 doze cjepiva, ovisno o dobi djeteta, do 15 godina

starosti u 2 doze, a stariji od 15 god. u 3 doze)

HPV CIJEPLJENIJE je preporu¢eno za ucenike od 5. — 8. razreda, dakle mogu se
cijepiti djevojéice i djedaci u navedenim razredima. Saljemo vam i letak sa
informacijama o navedenom cjepivu, a za dodatne informacije mogu nas kontaktirati
roditelji. (HPV kampanja (https://zzizpgz.hr/novosti/humani-papiloma-virus-hpv-i-

mjere-prevencije/)

I1- Sprje¢avanje i suzbijanje zaraznih bolesti
a) kontrolni pregled prilikom pojave neke zarazne bolesti u skoli ( npr. streptokokna

infekcija, svrab, usiisl.)
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b) suradnja sa djelatnicima Skole, roditeljima i odjelom epidemiologije pri NZZJZ

PGZ

6. Zdravstveni odgoj

a) 1..r. - Pravilno pranje zuba po modelu te u 3.r.- Skrivene kalorije za uc¢enike do 4.r.
— zdrave navike, osobna higijena u oCuvanju zdravlja i znacaj pravilne prehrane, te
utjecaj na rast i razvoj.

b) za ucenike od 5.r. — 8.r.

- psihicke 1 somatske promjene u pubertetu u S.r.,

- fiziologija i higijena menstruacije u 5.r.,

- samozastita 1 briga za vlastito zdravlje ( informacija o ranoj detekciji malignoma),

- ¢inioci rizika za nastanak kroni¢nih bolesti i nacela zdravog nacina Zivljenja,

- problemi ovisnosti,

- spolno prenosive bolesti,

- i druge teme prema dogovoru.

Zdravstveni se odgoj provodi sa uc¢enicima i roditeljima, sukladno potrebama i ev.
prema dogovoru, a u obliku predavanja, radionica, interaktivnih igara i igraonica i dr.
Velik dio zdravstvenog odgoja se provodi u sklopu drugih preventivnih aktivnosti, npr.

sistematskih pregleda, screeninga, cijepljenja 1 savjetovaliSnog rada.

7. Savjetovalisni rad

- savjetovalisni rad u svrhu pomoc¢i i rjeSavanju temeljnih problema s kojima se
sre¢u djeca, njihovi roditelji, staratelji i ucitelji- prilagodba na $kolu, skolski
neuspjeh, poremecaji ponasanja, problemi razvoja i sazrijevanja, kroni¢ni
poremecaji zdravlja, planiranje obitelji, zlouporaba droga i dr. oblici ovisnosti,
problemi mentalnog zdravlja i dr.

- konzultacije s profesorima i struénim suradnicima Skole,

- aktivna skrb za u€enike sa kroni¢nim poremecajima zdravlja,

- skrb o djeci sa rizicima po zdravlje ,

- skrb o djeci sa ometenos¢u u psihickom ili fizickom razvoju.

8. Ostalo:
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a) Ukljucuje aktivnosti koje su sastavni dio projekata koji su sukladno interesu
zajednice prepoznati i financirani iz razli¢itih osnova ( gradovi, opéine, Zupanija...), 0
¢emu ¢e dakako ovisiti 1 njithovo provodenje.

b) Aktivnosti koje se provode sukladno nasem dogovoru, a obzirom na prepoznavanje
,problema“ u odredenoj Skolskoj populaciji i najéesée su zdravstveno odgojnog

karaktera.

9. Kontakt:

Za §to lakSe ostvarenje kontakta sa naSom ambulantom, jo§ jednom dostavljamo
naSe kontakte:

Telefon: 051/811-926 NZZJZ PGZ, Delnice, Set. .G Kovacica 1.

e-mail: skolska.delnice@zzjzpgz.hr , anita.mihelcic-vidmar@zzjzpgz.hr,
snjezana.starcevic@zzjzpgz.hr

mob. Dr.Vidmar 091/1320-389, sr.Staréevi¢ 051/811-926

Anita Mihel¢i¢-Vidmar, dr.med., specijalist Skolske medicine

9. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM

Skolski preventivni program integrirani je dio odgojno-obrazovnog procesa, Koji
provode ugditelji, struéni suradnici $kole te vanjski suradnici. SPP ostvaruje se kroz
redovnu nastavu, satove razrednika, razna predavanja, radionice, projekte sSkole,
izvannastavne aktivnosti, terensku nastavu, edukaciju ucitelja i1 roditelja na
roditeljskim sastancima.

U danasnje vrijeme djeca sve viSe slobodnog vremena provode uz TV-e, igrace
konzole, mobitele i sl. Sto znacajno utjeCe na njihov razvoj, kako fizicki tako i
psihicki. Alkohol, koji je dugo vremena bio glavna poSast Gorskog kotara ubrzano
pada u drugi plan pred nadiru¢om ponudom kompjutorskih igrica raznih vrsta.

Stoga bismo uz teme o alkoholu ponudili djeci viSe kretanja i susreta s pozitivnim

modelima (sportaSima, knjiZevnicima, znanstvenicima i sl.).

Procjena stanja:

Na temelju rada s ucenicima, roditeljima te suradnjom lokalnom zajednicom,

financijskim moguénostima Skole, socijalnim prilikama obitelji i drustva, smatramo
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da su rizi¢ni ¢imbenici, dakle ¢imbenici koji mogu pogresno usmjeravati nase uc¢enike
slijedeci :

* Ruralna sredina

* Slaba prometna povezanost

* Nekvalitetno koriStenje slobodnog vremena

* Nedovoljno kretanja

Procjena potreba:

Prema rizicnim ¢imbenicima odredujemo potrebe naSih u€enika :
* Razvijanje socijalnih 1 Zivotnih vjeStina
* OsvjeStavanje vaznosti znanja, uspjeha i1 rada
* Poticanje na kvalitetno planiranje slobodnog vremena

* Poticanje razvoja svojih interesa 1 moguénosti

Opdi cilj:

Op¢i cilj preventivnog programa nase Skole je ovladati socijalnim vjeStinama nuznim
za zdrav rast i razvoj. upoznati sebe i vlastite vrijednosti, te se osnaziti za Zivot u
zajednici. Smatramo da je vazno poduprijeti izgradnju vrijednosti o zdravom nacinu

Zivota.

Specificni ciljevi:

* Prepoznati vlastite vrijednosti

* Osamostaliti se

* Razviti suradnicke 1 prijateljske odnose

* Osposobiti ucenike za zivot u zajednici

 Razviti komunikacijske i socijalne vjeStine (jasno se izraziti, znati slusati, donositi

odluke, prepoznati Stetne utjecaje, prihvatiti druge i drugacije,...)

Plan rada Skolskog preventivnog programa

Rad s uéenicima:

Naziv Cilj programa/aktivnosti Razred Broj Voditelji
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programa/aktivnosti ucenika
Aktivnosti na satu | Upoznati ucenike sa razli¢itim | 1.-8. 41 ucitelji, strucni
razrednika vjestinama korisnim, potrebnim i suradnici
nuznim za pravilan rast i razvoj.
Izvannastavne Poticati razvoj interesa, sposobnosti | 1.-8. 41 ucitelji, strucni
aktivnosti 1 mogucnosti svakog uc¢enika. suradnici
Terenska nastava Ucenje putem izvorne stvarnosti, | 1.-8. 41 ucitelji, strucni
promatranje Zivota i svijeta. suradnici
Trening zivotnih | Razvijanje socijalnih vjestina vaznih | 5. -6. 12 ucitelji
vjestina za ravnopravno  Zivljenje za
donosSenje dobrih 1 ispravnih odluka
za odupiranje negativnim utjecajima
Dje¢ji tjedan Ponoviti dje¢ja prava, ugrozena | 1.-8. ucitelji
prava 1 potai empatiju 1
razumijevanje za potrebite
Dan ruziastih | Podsje¢anje na nemili dogadaj te | 2. 4 razrednica 2.r.
majica poticanje na pozitivne vrijednosti,
prijateljstvo 1 medusobno
postovanje
Zdrav za 5 Pouciti ucenike Stetnostima | 8. 6 Policijski
sredstava ovisnosti. djelatnici
Aktivnosti CK | Promoviranje djelatnosti CK, te | 1.-8. 41 Volonteri CK
Delnice zdravog nacina zivljenja i razvijanje
zdravih navika
Zajedno viSe | OsvjeStavanje posljedica neZeljenih | 7.-8. 11 MUP
mozemo ponasanja | kriminalnih djela
Rad s roditeljima:
Oblik rada | Tema/naziv aktivnosti Sudionici Vrijeme
aktivnosti provedbe
1. Roditeljski - Kuéni red skole - |- roditelji uéenika od 1. do | rujan
sastanak Pravilnik o nacinima | 8.razreda - razrednici,
rujan 2025. 36




postupcima i elementima
vrednovanja ucenika -

pravilnik o kriterijima za

psihologinja i ravnatelj Skole

izricanje pedagoskih

mjera
Vijece roditelja Izvjesce 0 stanju | Predstavnici Vije¢a roditelja | listopad,

sigurnosti i realizaciji | - ravnatel] i psihologinja | veljaca i lipanj

Skolskih preventivnih | Skole

programa te mjerama

poduzetim u svrhu zastite

prava ucenika - tekuca

problematika
Individualno Prema potrebi Ucitelji, psihologinja, | Tijekom
savjetovanje ravnatelj godine
Informiranje o radu | Sve aktivnosti | - svi ucitelji 1 strucne | Tijekom
Skole na Skolskim | vanredovne nastave | suradnice Skole godine

panoima i web

stranici Skole

objavljene su te ih svaki

roditelj moze vidjeti

Rad s uditeljima:

Oblik rada aktivnosti Tema/naziv Sudionici Vrijeme provedbe
aktivnosti

Sjednice Uciteljskih | IzvjeS¢ée o stanju | ¢lanovi UV-a Veljaca 1 srpanj

vijeca sigurnosti i

realizaciji Skolskih
preventivnih
programa, te

mjerama poduzetim

u svrhu zaStite
prava ucenika -
tekuca

problematika

Sjednice Razrednih vije¢a

Prema planu i

¢lanovi RV-a

Tijekom godine
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programu rada

Tim za kvalitetu

Prema planu

programu rada

Clanovi Tima

Tijekom godine

Predavanja i radionice Prema potrebama | ucitelji i1 strucni | Tijekom godine
skole suradnici

Individualna i grupna | Prema potrebama | roditelji,  ucitelji, | Tijekom godine

savjetovanja roditelja I ucitelja | pedagoginja

10. RADNA ZADUZENJA ZAPOSLENIKA SKOLE
10.1. TJEDNA ZADUZENJA UCITELJA

3 2| 5 3| 2 TE 3 -
2 g & 5 - =
& S S S g |S F
1. Marija Toth | RN-1./3.r. | 20 0 0 1 1 1 23 805
2. Bruna RN - 2.r. 21 0 0 2 1 1 24 840
Mihel&ié
Fak
3. Bozana RN - 4.r. 18 0 0 1 1 0 20 700
Blaskovi¢
4. Dolores TK 4 0 0 0 1 2 7 245
Segota
5. Anabela TZK 8 0 0 0 1 2 11 385
Rudolf
6. Martina LK 4 0 0 0 1 2 7 245
Snajdar
7. Ivana POV 8 0 1 0 1 1 11 385
Starcevié¢
Stipe¢
8. Zora Kruzi¢ | HJ 18 0 2 2 0 0 22 770
9. Vanja PID/BIO 7,5 0 1 1 0 1 2 12,5 437,5
Maras Ceh
10. Agnjeska INF/NJEM | 4 14 0 0 0 0 4 22 770
Bolf
Petkovi¢
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11. Darko A 14 0 0 0 17 595
Roncevié
12. Andrea KEM 4 0 0 1 0 5 175
Bolf
Imsirovié¢
13. Marija GEO 7,5 0 1 0 0 8,5 297,5
Dzanki¢
Micunovié
14. Marin GK 5 0 0 0 0 7 245
Komadina
15. Marta FlZz 4 0 0 0 0 175
Kaloper
16. Iva Cvijeti¢ | EJ 20 0 2 0 23 805
Kovacevi¢
10.2. DJELATNICI SKOLE I NJIHOVA ZADUZENJA
Red. Ime i Struka Naziv radnog | Broj sati Sati Radno
broj prezime mjesta tjedno godisnje vrijeme
1. Matina Jakovac | mag.prim.educ. | ravnateljica 40 2080 7:00 - 15:00
2. Renata Lisac dipl.psiholog psihologinja 12 693 1/3  radnog
vremena u OS
Mrkopalj/
Fuzine/Lokve
3. Mihaela magistar knjizni¢arka 20 1040 1/2  radnog
Cuculi¢ Jurani¢ | knjizniCasrtva vremena u OS
Mrkopalj/OS
dr.B.M.
Ravna Gora
4. Helena mag. ra¢unovoda/tajnik | 40 2080 7:00-15:00
Crnkovi¢ ekonomije (nestru¢no)
5. Danijel Sporer | inZenjer zatite | domar-lozac- 40 2080 6:30-14:30
na radu vozad
6. Marija kuharica kuharica 40 2080 6:00-14:00
Starcevié¢
7. Valerija spremacica spremacica 40 2080 11:00-19:00
Budiseli¢
8. Jasmina Crnié spremacica spremacica 40 2080 11:00-19:00
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10.3. PLANOVI STRUCNOG USAVRSAVANJA

U godisnjem zaduzenju ucitelja planirano je stru¢no usavrsavanje $to ukljucuje
individualno usavr$avanje, sudjelovanje na stru¢nim skupovima u skoli, izvan nje, te
prema potrebi putem online aplikacija. Individualne planove stru¢nog usavrSavanja
izraduju ucitelji 1 oni su sastavni dio pedagoske dokumentacije. Na skoli djeluju
strucni aktivi:

* razredne nastave

* predmetne nastave

« ucitelji odlaze na stru¢ne aktive izvan Skole ili online

Strucni aktivi razredne i predmetne nastave planirano se sastaju sedam puta tokom

godine, po potrebi vise puta.

STRUCNI AKTIVI RN — PLAN | PROGRAM

Rujan 2025.

1. Formiranje razrednih odjela

2. Prihvacanje plana RV, plan sata razrednika i plan suradnje s roditeljima

3. Ukljucivanje u DOD, DOP, izvannastavne aktivnosti, izvanskolske aktivnosti
4. Osiguranje ucenika (roditelji sami odraduju osiguranje)

6. Razno

Listopad/studeni 2025.

1. Uspjeh ucenika u ucenju 1 vladanju

2. Rad s ucenicima koji imaju poteskoce u radu i pomo¢ u€enicima koji postizu slabiji
rezultat

3. Kako smo obiljezili Dane kruha i Mjesec hrvatske knjige

4. Pripreme za roditeljske sastanke

5. Razno

Prosinac 2025.
1. Uspjeh ucenika u ucenju 1 vladanju na kraju 1. obrazovnog razdoblja

2. Analiza realizacije nastavnih planova i programa za razredni odjel
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3. Suradnja s roditeljima

4. Prijedlozi pedagoskih mjera

5. Organizacija pomo¢i ucenicima s negativnim ocjenama

6. Prigodno obiljezavanje bozi¢nih i novogodis$njih blagdana
7. Aktivnosti tijekom zimskih praznika.

8. Razno

Veljaca 2026.

1. Analiza uspjeha ucenika s osvrtom na negativno ocijenjene ucenike na kraju 1. obr.
razdoblja

2. Obiljezavanje vaznijih datuma (Maskare, Valentinovo, Dan hrvatskog jezika,
Svjetski dan

voda...)

5. Natjecanja na Skolskoj razini

4. Priprema za roditeljske sastanke

5. Razno

Ozujak 2026.

1. Uspjeh ucenika u ucenju i vladanju u proteklom razdoblju

2. Pomo¢ ucenicima koji teze savladavaju nastavno gradivo

3. Izvjesce sa skolskih natjecanja

4. Obiljezavanje vaznijih datuma (Dan planeta Zemlje, Uskrsnji praznici...)
5. Dan skole

6. Razno

Svibanj/lipanj 2026.

1. Vladanje uc¢enika

2. Uspjeh ucenika (odli¢ni u€enici)

3. Pomo¢ ucenicima koji teZe savladavaju nastavno gradivo

4. Razno

Lipanj 2026.

1. Vladanje uc¢enika
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2. Uspjeh ucenika u ucenju na kraju nastavne godine

3.Utvrdivanje ucenika za dopunsku nastavu, ponavljanje razreda te mogucénost
upucivanja na

razredni ili predmetni ispit

4. Pedagoske mjere

5. Analiza realizacije nastavnih planova i programa redovite i izborne nastave, DOD,
DOP, INA, ISA

6. Suradnja s roditeljima

7. Razno

Kolovoz 2026.
1. Rezultati nakon predmetnog/ih ispita
2. Razno

STRUCNI AKTIVI PN — PLAN | PROGRAM

Rujan 2026.

1. Formiranje razrednih odjela

2. Prihvacanje plana RV, plan RO, plan sata razrednika i plan suradnje s roditeljima
3. Ukljucivanje u DOD, DOP, izvannastavne aktivnosti, izvanskolske aktivnosti

4. Osiguranje ucenika od ove sk. god. (roditelji sami odraduju osiguranje)

5. Pripreme za roditeljske sastanke

6. Razno

Listopad/studeni 2025.

1. Uspjeh ucenika u ucenju 1 vladanju

2. Rad s ucenicima koji imaju poteSkoce u radu i pomo¢ u€enicima koji postizu slabiji
rezultat

3. Kako smo obiljezili Dane kruha i Mjesec hrvatske knjige

4. Pripreme za roditeljske sastanke

5. Razno

Prosinac 2025.

1. Uspjeh ucenika u ucenju i vladanju na kraju 1. obrazovnog razdoblja.
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. Analiza realizacije nastavnih planova i programa za razredni odjel
. Suradnja s roditeljima

. Prijedlozi pedagoskih mjera

2
3
4
5. Organizacija pomo¢i ucenicima s negativnim ocjenama
6. Prigodno obiljezavanje bozi¢nih i novogodisnjih blagdana
7. Aktivnosti tijekom zimskih praznika.

8

. Razno

Veljaca 2026.

1. Analiza uspjeha ucenika s osvrtom na negativno ocijenjene ucenike na kraju 1. obr.
razdoblja

2. Obiljezavanje vaznijih datuma (Maskare, Valentinovo, Dan hrvatskog jezika,
Svjetski dan

voda...)

3. Natjecanja na Skolskoj razini

4. Priprema za roditeljske sastanke

5. Razno

Ozujak 2026.

1. Uspjeh ucenika u ucenju i vladanju u proteklom razdoblju

2. Pomo¢ ucenicima koji teze savladavaju nastavno gradivo

3. Izvjesce sa skolskih natjecanja

4. Obiljezavanje vaznijih datuma (Dan planeta Zemlje, Uskrsnji praznici...)
5. Dan skole

6. Razno

Svibanj 2026.

1. Vladanje uc¢enika

2. Uspjeh ucenika

3. Pomo¢ ucenicima koji teZe savladavaju nastavno gradivo

4. Razno

Lipanj 2026.

1. Vladanje uc¢enika
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2. Uspjeh ucenika u ucenju na kraju nastavne godine

3. Utvrdivanje ucenika za dopunsku nastavu, ponavljanje razreda te mogucnost
upudivanja na razredni ili predmetni ispit

4. Pedagoske mjere

5. Analiza realizacije nastavnih planova i programa redovite i izborne nastave, DOD,
DOP, INA, ISA

6. Suradnja s roditeljima

7. Razno

Kolovoz 2026.
1. Rezultati nakon predmetnog/ih ispita

2. Razno

11. PLAN RADA STRUCNIH ORGANA, STRUCNIH SURADNIKA I
ORGANA UPRAVLJANJA

PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA

Redni Sadriaj rada Nositelji Vrijeme
broj
1. - upoznavanje s Pravilnikom o kalendaru rada u | ravnatelj, rujan
novoj Sk. god. razrednici, ucitelji,
- organizacija rada u novoj sk. god.: psiholog...

a. razredni odjeli 1 broj u¢enika

b. imenovanje razrednika

C. organizacija rada

d. tjedna zaduzenja uéitelja

e. formiranje stru¢nih aktiva

f. ucenicka marenda

- izrada i prihvacanje Skolskog kurikuluma i
Godi$njeg plana i programa rada skole

- utvrdivanje izbornih predmeta, INA i ISA - prijem

ucenika i roditelja prvog razreda
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- dogovor o obiljezavanju vaznijih datuma u
listopadu - Dan kruha, Dje¢ji tjedan
- dogovor o roditeljskim sastancima

— formiranje Tima za kvalitetu

- osvrt na poslove u rujnu

- osvrt na rad u e-dnevniku

- dogovor o poslovima u studenom i prosincu Dan
spomena na mrtve, Mjesec borbe protiv ovisnosti,
Sv. Nikola, Lidrano

- 1izvjesce o pregledu pedagoske dokumentacije

- 1izvjesc€a sa stru¢nih skupova

ravnatelj,
razrednici, ucitelji,

psiholog...

listopad

- analiza poslova obavljenih u listopadu i studenom
- analiza uspjeha ucenika na kraju prvoga
obrazovnog razdoblja

- analiza poticajnih 1 kaznenih mjera ucenika -
realizacija plana i programa redovite i izborne
nastave

- realizacija plana i programa Dod i Dop nastave,
izvannastavnih aktivnosti

- realizacija plana razrednika i suradnje s roditeljima
- aktivnosti tijekom zimskog odmora ucenika

- dogovor o poslovima u sije¢nju (II. pol

ravnatelj,
razrednici, ucitelji,

psiholog

prosinac

- dogovor o poslovima u veljaci i ozujku

- sudjelovanje $kole na natjecanjima, smotrama
- izvjeS¢e o izvrSenom pregledu pedagoske
dokumentacije

- izvjesce sa strucnih skupova

- zdravstvena i socijalna zastita u€enika i djelatnika

- predbiljeZzbe djece za upis u 1. razred

ravnatelj,
razrednici, ucitelji,

psiholog

veljaca

- analiza poslova obavljenih tijekom veljace 1 ozujka
- dogovor o poslovima koji predstoje u travnju i
svibnju

- dogovor o odrzavanju sjednica RN i PN - dogovor

ravnatelj,
razrednici, ucitelji,

psiholog

ozujak
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o izletu za ucenike od 1. — 7. r., u€enickoj ekskurziji
- uspjesnost ucenika
- razredna problematika

- predavanje - prema dogovoru

- analiza poslova obavljenih tijekom travnja

- analiza rada u e-dnevniku

- dogovor o proslavi Dana Skole i ostalih vaznih
datuma

- uspjesnost ucenika

- dogovor o poslovima u lipnju (sjednice RV)

ravnatelj,
razrednici, ucitelji,

psiholog

svibanj

- analiza poslova obavljenih tijekom svibnja

- uspjeh ucenika na kraju nastavne godine

- izricanje poticajnih i kaznenih mjera

- realizacija plana i programa redovite i izborne
nastave

- realizacija plana dodatne i dopunske nastave te
izvannastavnih aktivnosti u funkciji rastereéenja
ucenika

- realizacija plana razrednika i plana suradnje s
roditeljima

- imenovanje C¢lanova komisije za provodenje
popravnih i razrednih ispita (po potrebi)...

- utvrdivanje rasporeda popravnih ispita...

- evaluacija uspjesnosti rada u Skoli

- upisi djece predbiljezene za upis u 1. razred

ravnatelj,
razrednici, ucitelji,

psiholog

lipanj

- provedba popravnih ispita i utvrdivanje uspjesnosti
- analiza e-dnevnika
- analiza uspjeSnosti u Skolskoj godini

- informacije o pocetku Skolske godine

ravnatelj,
razrednici, ucitelji,

psiholog

kolovoz
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PLAN RADA RAZREDNOG VIJECA

MJESEC

Sadrzaj rada

IzvrSitelj

RUJAN/LISTOPAD

- prijedlog 1 donoSenje GodiSnjeg plana i
programa rada Skole - prijedlog i donosenje
sk. god. -

uklju¢ivanje ucenikau INA i ISA - rad s

Kurikuluma Skole za novu

ucenicima s poteSsko¢ama u ucenju i ponaSanju

- analiza rada e-dnevnika

ravnatelj, predmetni ucitelji,

razrednici, psihologinja

SIJECANJ - utvrdivanje uspjeha uéenika u ucenju na kraju | ravnatelj, predmetni ucitelji,
I. obrazovnog razdoblja razrednici, psihologinja
- analiza rada s teSko¢ama u razvoju
- analiza rada e-dnevnika

TRAVANJ - pomo¢ ucenicima koji teze savladavaju | ravnatelj, predmetni ucitelji,
nastavno gradivo razrednici, psihologinja
- izvjesce sa Skolskih natjecanja
- analiza rada e-dnevnika

LIPANJ - utvrdivanje uspjeha ucenika u ucéenju i | ravnatelj, ucitelji,
vladanju na kraju nastavne godine psihologinja
- utvrdivanje ucenika za popravne ispite i
ponavljanje razreda
- primjena pedagoskih mjera
- analiza realizacije nastavnih planova i
programa u funkciji rastere¢enja ucenika
- dogovor o nabavi udzbenika 1 nastavnih
pomagala za novu Skolsku godinu
- analiza rada e-dnevnika

PLAN RADA RAZREDNIKA
MJESEC SADRZAJ RADA
IX. 1. Formiranje razrednog odjela, primanje i upoznavanje s novopridoSlim

ucenicima u Skoli
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. Sredivanje pedagoske dokumentacije za razred (imenik, dnevnik)
. Priprema sjednice RV

. Razgovori s roditeljima (individualno, grupno)

2
3
4
5. Kontinuirano vodenje e-dnevnika
1. Popunjavanje e-matice (upis u¢enika 1. razreda u e-maticu)
2. Vodenje razredne pedagoske dokumentacije
3. Priprema i realizacija satova razrednika
4. Kontinuirano pracenje uspjeha ucenika u nastavnim i izvannastavnim
aktivnostima te vladanju
. Prema potrebi pojedinacni razgovori s u¢enicima
. Priprema i realizacija roditeljskog sastanka
. Pojedinacni razgovori s roditeljima
. Priprema SRV

. Kontinuirano vodenje e-dnevnika

XI.

. Vodenje razredne pedagoske dokumentacije

. Kontinuirano pracenje uspjeha ucenika
. Pojedinacni razgovori s u¢enicima o njihovim problemima
. Pojedinacni razgovori s roditeljima

. Vodenje e-dnevnika

XII.

5

6

7

8

9

1

2. Priprema za sat razrednika
3

4

5

6

1. Priprema i realizacija satova razrednika

2. Kontinuirano pracenje uspjeha ucenika te pojedinacni razgovori s
ucenicima

3. Priprema i realizacija roditeljskog sastanka

4. Sjednice razrednog vijeca na kraju I. polugodista (uspjeha ucenika,
vladanje)

5. Upisivanje podataka o uspjehu ucenika , te sredivanje pedagoske
dokumentacije 6. Upisi podataka u e-maticu

6. Izrada Izvijes¢a o radu razrednog odjela na kraju I. polugodista

8. Vodenje e-dnevnika

1. Analiza uspjeha razrednog odjela na kraju I. polugodista
2. Priprema i realizacija satova razrednika

3. Vodenje razredne pedagoske dokumentacije
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4. Pojedinac¢ni razgovori s roditeljima

5. Vodenje e-dnevnika

1. Priprema i realizacija satova razrednika

2. Vodenje razredne pedagoske dokumentacije

3. Priprema sjednice razrednog vijeca

4. Pojedina¢ni razgovori s uc¢enicima koji postizu slabiji uspjeh u ucenju
i vladanju i sa roditeljima

5. Vodenje e-dnevnika

1. Priprema i realizacija satova razrednika

2. Vodenje razredne pedagoske dokumentacije

3. Kontinuirano pracenje uspjeha ucenika, pojedinacni razgovori s
ucenicima 1 roditeljima

. Priprema sjednice razrednog vijec¢a

. Priprema i realizacija roditeljskih sastanaka

. Individualni razgovori s roditeljima

. Vodenje e-dnevnika

. Vodenje razredne pedagoske dokumentacije

. Priprema i realizacija satova razrednika

. Pojedinacni i skupni razgovori s u¢enicima sa slabijim uspjehom
. Priprema sjednice razrednog vijec¢a

. Vodenje e-dnevnika

. Vodenje razredne pedagoske dokumentacije
. Kontinuirano pracenje uspjeha ucenika

. Priprema sjednice razrednog vijec¢a

. Priprema i realizacija satova razrednika

. Priprema razrednih satova i razrednog izleta
. Pojedina¢ni razgovori s roditeljima

. Priprema i realizacija roditeljskog sastanka

. Vodenje e-dnevnika

VI.

. Realizacija razrednog izleta

N R &0 N O OoF B WO N R v B WO DN P 9 O O &

. Priprema sjednice razrednog vijea o uspjehu ucenika u ucenju i
vladanju na kraju nastavne godine

3. Organizacija pomo¢i u¢enicima koji su upuceni na popravne ispite
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4. Izvjesce razrednika o radu razrednog odjela na kraju skolske godine

5. Sredivanje pedagoske dokumentacije i1 administracije-pedagoskih
poslova

6. Upis u e-maticu

7. Svecana podjela nagrada, pohvala i svjedodzbi

8. Sredivanje pedagoskih poslova na kraju nastavne godine

9. Vodenje e-dnevnika

VIII.

1. Uspjeh ucenika nakon popravnih ispita
2. Sredivanje administrativno-pedagoskih poslova na kraju nastavne
godine

3. Vodenje e-dnevnika

PLAN RADA VIJECA RODITELJA, SKOLSKOG ODBORA, VIJECA UCENIKA

PLAN RADA VIJECA RODITELJA

VREMENIK

SADRZAJ RADA

X.

- potvrdivanje novoizabranog ¢lana za Vijece roditelja
- usvajanje plana rada Vijeca roditelja za tekucu godinu
- biranje predsjednika i zamjenika VR

- upoznavanje sa zadacima VR

- izvjesce ravnatelja

- razmatranje Kurikuluma $kole, Godi$njeg plana i programa rada Skole

- uspjeha ucenika na kraju I. polugodista
- izvjescée o preventivnim programima za I. polugodiste

- obavijest o TN 1 sportskim natjecanjima, zavrSnom izletu

VI.

- osvrt na postignute rezultate na kraju sk. god.
- izvijeSc¢e o realizaciji terenske nastave
- izvjeS¢e o preventivnim programima za II. polugodiSte - IzvjeS¢e o stanju

sigurnosti
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Vijece roditelja je ustrojeno s ciljem ostvarivanja zadaca osnovnog skolstva koje se
odnose na povezivanje Skole s drustvenom sredinom i ostvarivanje interesa ucenika.
1.Poticanje partnerskih odnosa izmedu skole i obitelji.

2.Aktivno i produktivno ukljucivanje roditelja u proces unapredenja odgojno —
obrazovnog rada.

3. Povezivanje sa djelatnicima skole (ravnatelj, ucitelji, strucni suradnici, Skolski
odbor...) i s lokalnom zajednicom.

4. Unapredenje i podizanje standarda i uvjeta rada u skoli ukoliko je to moguce.

PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

Plan rada Skolskog odbora Donosi Godinji plan i program rada Skole i
nadzire njegovo izvrSenje. Raspisivanje natjeCaja za izbor wucitelja 1 drugih
zaposlenika Skole. Donosenje financijskih planova i godisnjeg obraduna. Pracenje
ostvarivanja rezultata odgojno-obrazovnog rada. Odlucuje o zahtjevima radnika za
zastitu prava iz radnog odnosa. Obavljanje drugih poslova utvrdenih zakonom,

Statutom i drugim aktima Skole, vodenje politike Skole.

SADRZAJ RADA

VRIJEME
OSTVARIVANJA

NOSITELJ
ZADACA
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- organizacija rada u novoj skolskoj godini

- brojéani prikaz Skole u novoj $kolskoj godini

- razredni odjeli i broj uc¢enika

- na prijedlog ravnatelja daje prethodnu suglasnost
za zasnivanje i prestanak radnog odnosa u Skoli

- tjedna zaduzenja ucitelja za novu skolsku godinu
- informacija o kalendaru rada Osnovne $kole
Mrkopalj za sk. god. 2025./2026.

- natje€aji - zapoSljavanja

- upoznavanje sa Skolskim kurikulumom i
Godi$njim planom i programom rada Skole

- rasprava 1 donoSenje istih

- razmatranje odgojno-obrazovnih rezultata Skole
na kraju 1. obrazovnog razdoblja

- sudjelovanje udenika Skole na natjecanjima i
smotrama u 2. obrazovnom razdoblju

- tekuca pitanja

- razno

- izvjesée o radu Skole na kraju nastavne godine

- informacije o upisu djece u prvi razred u
2026./2027. skolskoj godini

- nabava udZbenika za 2026./2027. Skolsku godinu

kraj kolovoza

pocetak rujna

rujan

svibanj

kolovoz

predsjednica SO

ravnateljica

predsjednica SO

ravnateljica

predsjednica SO

ravnateljica

predsjednica SO

ravnateljica

PLAN RADA VIJECA UCENIKA

Vije¢e ucenika je savjetodavno tijelo Osnovne skole Mrkopalj putem kojeg

ucenici sistematski ostvaruju i razvijaju svoja prava, slobodu i suodgovornost u

odgojno — obrazovnom procesu, te potiu sve oblike ucenicke kreativnosti i

izrazavanja.

VREMENIK AKTIVNOSTI

NOSIOCI

X. - konstituiranje Vije¢a ucenika u novoj Skolskoj godini

glasovanjem

- izbor predsjednika, zamjenika

I tajnika javnim

- ravnatelj

- ¢lanovi Vijeca ucenika
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- upoznavanje ¢lanova Vijeca sa Pravilnikom o radu
Vijeca ugenika OS Mrkopalj

- upoznavanje ¢lanova Vijeca sa Pravilnikom o kuénom
redu Skole

- upoznavanje Vijeca sa Etickim kodeksom skole

Tijekom
godine prema
potrebi

- prijedlozi za poboljSanje zivota i rada Skole

- prijedlozi za obiljeZavanje znacajnijih datuma

- prijedlozi za obiljeZavanje Dana Skole

- [zvjesc¢a Clanova o dinamici njihovog razrednog odjela
te medusobnim odnosima ucenika

- izvjeS¢a Clanova Vije¢a o tekué¢im problemima
njihovog razrednog odjela

- analiza rada Vijeca i prijedlozi za poboljSanje rada

Vijeca

- predsjednik i Clanovi
Vijeca
- psihologinja

- ravnatelj

12. PLAN RADA RAVNATELJA I STRUCNIH SURADNIKA SKOLE

PLAN RADA RAVNATELJICE SKOLE

Ravnateljica ¢e obavljati poslove svoga radnog mjesta sukladno Zakonu o odgoju i

obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli 1 drugim propisima. Uz poslove utvrdene

Zakonom o ustanovama, ravnateljica kao strucni voditelj obavlja osobito sljedece

poslove:

© 0O N o o B~ w N B

. poslovi planiranja i programiranja

. poslovi organizacije i koordinacije rada

. pracenje realizacije planiranog rada skole

. rad u strucnim i kolegijalnim tijelima skole

. rad s ucenicima, uciteljima, strucnim suradnicima i roditeljima
. administrativno - upravni i racunovodstveni poslovi

. suradnja s udrugama, ustanovama i institucijama

. strucno usavrsavanje

. ostali poslovi ravnatelja iz domene rada
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Redni
broj

SADRZAJ RADA

VREMENIK

PLANIRANJE, PROGRAMIRANJE | ORGANIZACIJA ODGOJNO
OBRAZOVNOG RADA

6.-9.mj.

Izrada izvjesc¢a o radu u prosloj skolskoj godini

Izrada prijedloga Godisnjeg plana i programa rada skole te skolskog
kurikuluma za novu skolsku godinu

Izrada zaduZenja ucitelja

Zaduzenja ostalih djelatnika skole

Izrada godisnjeg plana i programa rada ravnatelja

Kadrovska analiza i planiranje

Izrada Rjesenja na temelju usvojenog Godisnjeg plana i programa rada
Pregled i potpisivanje dokumentacije na pocetku skolske godine

Administracija e-Dnevnika

VIII.

ORGANIZACIJA RADA

9.-10-.mj.

Izrada rasporeda sati

Administriranje e-Dnevnika

Utvrdivanje radnog vremena ostalih djelatnika
Koordiniranje rada skolske kuhinje

Izrada rasporeda koristenja prostora skole
Koordinacija aktivnosti skolskog sportskog kluba

Izrada i potpisivanje godisnjih ugovora

UVODENIJE INOVACIJA U ODGOJNO — OBRAZOVNI RAD

Tijekom godine

Pracenje nastavnih planova i programa

Izrada i provodenje plana opremljenosti skole nastavnim sredstvima i
pomagalima

Provodenje projekta samovrednovanja skole

Suradnja sa timom za kvalitetu

Pracenje elemenata za samovrednovanje tijekom godine

Izrada izvjesc¢a o postignutim rezultatima

Pripremanje i izrada zavrsnih izvjesca

IX.-X.
X.-VI.

I.-1V.
VI.
1-IV.

PRACENIJE I UNAPRJEDIVANJE NASTAVNOG PROCESA

Tijekom godine
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Sudjelovanje u radu stru¢nih aktiva Posjet nastavi s ciljem pracenja i
podizanja kvalitete. Uvid u pripremanje ucitelja, razrednika i ostalih

djelatnika

SUDJELOVANJE U NEPOSREDNOM ODGOJNO -
OBRAZOVNOM RADU

Tijekom godine

Individualni i grupni razgovori s u¢enicima

Pracenje napretka ucenika s potesko¢ama u ucenju i vladanju kao i
ucenika s posebnim potrebama

Priprema ucenika za maturalno putovanje, jednodnevne izlete, terensku
nastavu i sve oblike izvanucionicke nastave

Sudjelovanje u izradi skolskog lista

Organizacija otvorenih dana skole i dr.

Organizacija struénih 1 nestrué¢nih zamjena ucitelja

Individualni razgovori s roditeljima ucenika

Sudjelovanje na roditeljskim sastancima ucenika

X.-VI.

SURADNJA S UCITELJIMA I STRUCNIM SURADNICIMA

Tijekom godine

Individualni rad s uciteljima

Godisnjeg plana i Kurikuluma

Grupni oblici instruktivnog rada

Pripremanje sjednica Uciteljskog i razrednih vijeca te stru¢nih aktiva

Razvijanje i unapredivanje meduljudskih odnosa

IX.-VI.

SURADNJA S ADMINISTRATIVNO-TEHNICKIM OSOBLIJEM

Tijekom godine

Suradnja sa tajnistvom i racunovodstvom Skole - pracenje provedbe
propisa

Provodenje odluka stru¢nih organa upravljanja

Priprema analiza, planova i sl.

Pracenje kretanja utroska financijskih sredstava

Sudjelovanje u izradi financijskog plana i zavrsnog racuna skole
Pracenje rada tehni¢kog osoblja skole

Nabava materijala i sredstava za rad

VIII.-VI.

SURADNJA S OSTALIM INSTITUCIJAMA

Tijekom godine

Priprema sjednica Skolskog odbora i Vijeéa roditelja

VIII.-VI.
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Suradnja s MZO-om, Upravnim odjelom za odgoj i obrazovanje,
zupanijskim uredom za obrazovanje, kulturu i sport, Agencijom za
0dgoj i obrazovanje

Suradnja s Op¢inom Mrkopalj

Suradnja s Centrom za socijalnu skrb, policijskom postajom, zupnim
uredom

Suradnja sa HUROS - om, HZOS — om

PRACENJE REALIZACIJE GPIP-a1 SK

Tijekom godine

Realizacija provedbe Godisnjeg plana i programa rada te skolskog
kurikuluma

Analiza uspjeha ucenika tijekom godine

Realizacija redovne i ostalih oblika nastave VIII.- VI.

Pracenje realizacije izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti

Pracenje realizacije kulturne i javne djelatnosti skole

Priprema materijala za Spomenicu skole

VIIILL.-VI.

10.

INDIVIDUALNO STRUCNO USAVRSAVANIJE

Tijekom godine

Seminari i stru¢ni skupovi u organizaciji MZ0O-a, Agencije za odgoj i
obrazovanje, Uprave za kolstvo, HUROS — a, HZOS — a, zupanijskog
vijeca

Struéni skupovi za voditelje ZSV

Sudjelovanje u radu stru¢nog vijeca ravnatelja Gorskog kotara

VIII.-VI.

11.

POSLOVI NA ODRZAVANJU I PRACENJU STANJA OKOLISA

Tijekom godine

Odrzavanje objekta skole i prostora oko skole
Investicijsko i tekuée odrzavanje

Opremanje ucionica, kabineta i zajednickih prostorija

VIII.-VI.

12.

OSTALI NEPREDVIDIVI POSLOVI

Tijekom godine
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PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA - PSIHOLOGA

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA
STRUCNE SURADNICE PSIHOLOGINJE
ZA SKOLSKU GODINU 2025./26.

broj radnih dana: 178
broj nastavnih dana: 176

OS Ivanke Trohar Fuzine: dva dana (ponedjeljak, petak)
OS Rudolfa Strohala Lokve: 1,5 dan (svaki drugi utorak, svaka srijeda)
OS Mrkopalj: 1,5 dan (svaki drugi utorak, svaki ¢etvrtak)

Skola 1. polugo- 2. polugodiste UKUPNO
diste 1. dio 2. dio
OS Ivanke Trohar FuZine 30 22 17 69
OS R. Strohala Lokve 23 16 15 54
OS Mrkopalj 22 17 14 53
UKUPNO: 75 55 46 176

Kada se od tog broja oduzme broj dana koje psihologinja provede na stru¢nim skupovima i sastancima

broj dana proveden na $kolama se smanji.

PODRUCJA RADA STRUCNE SURADNICE PSTHOLOGINJE:

1. PLANIRANJE | ORGANIZACIJA RADA

AKTIVNOSTI INDIKATORI VRIJEME SURADNICI
REALIZACIJE
Sudjelovanje u izradi godiS$njeg plana i programa Godisnji plan i ravnatelji,
rada Skole program nastavnici
Sudjelovanje u izradi §kolskog Kurikuluma Skolski kurikulum ravnatelji,
nastavnici
Izrada plana i programa rada stru¢nog suradnika | Plan i program rada ravnateljice,
psihologa psihologa razrednici
Izrada plana i programa Vijec¢a uéenika Godisnji program -
rada Vijeca ucenika
Pripremanje izlaganja za sjednice Razrednog i Prezentacije -
Utiteljskog vijeca rujan, listopad
Izrada Skolskog preventivnog programa-voditel] SPP ravnatelji,
nastavnici
Planiranje rada za ucenike s teSko¢ama u razvoju IK nastavnici
Priprema dokumentacije za izradu prilagodenih logoped, ed.
programa Obrazac 4a rehabilit., Sk.
lijecnica
Priprema dokumentacije za provodenje projekata Dokumantacija ravnatelji,
nastavnici
Planiranje tematskih roditeljskih sastanaka, sjednica logoped, ed.
za ucitelje i radionica za satove razrednika Prezentacije rehabilit., Sk.
lijecnica
Planiranje suradnje s drugim $kolama i vanskolskim |  Skolski kurikulum odgajatelji,
organizacijama (udrugama, SS, DV, drugim OS) sustrucnjaci,
voditelji
udruga,
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2. POSLOVI UPISA U PRVI RAZRED | FORMIRANJE ODJELJENJA

AKTIVNOSTI INDIKATORI VRIJEME SURADNICI
REALIZACIJE
Predbiljezbe (pred upisi) ucenika za upis u Skolu
(0S): djelatnici
- Dogovori sa zupanijskim Upravnim Spiskovi $kolskih sijeCanj Upravnog odjela
odjelom za odgoj i obrazovanje obveznika za odgoj i

- Razgovor s roditeljima u cilju
prikupljanja podataka o u¢eniku (redovni
obveznici, prijevremeni, zahtjevi za
odgodu upisa u OS)

rujan do ozujak

obrazovanje PGZ,
odgajateljice,
roditelji

- Prikupljanje podataka o djeci iz

predskolskih — osnovnoskolskih Spiskovi obveznika prosinac do
ustanova biljeske djelatnice DV
- Ispitivanje zrelosti djeteta za polazak: TSS roditelji,
- dva do tri susreta s grupom izvjesce ozujak odgajateljice u
- individualne procjene po potrebi DV, zdravstveni
(obrada) djelatnici
- provedba TSS-a
- obrada rezultata
- izvjeSce rezultatima za DV i buduce
ucitelje
Rad u Povjerenstvu za upis djece u I. razred
(voditeljica Povjerenstva): e-mail poruke
- priprema sastanaka (1 do 2 godisnje x3 zapisnik Sk. sijecanj do Skolska lijecnica,
Skole) povjerenstva kolovoz uditeljica
- koordinacija pisana misljenja roditelji
- pisanje zapisnika obrasci 4a
- psiholoska obrada rizi¢ne djece
- priprema materijala vezanih uz odgode
upisa u $kolu, prijevremene upise,
prilagodbe rada s djecom u $koli
Suradnja s Povjerenstvom PGZ za upis djece u 1.
razred: e-mail poruke, kolovoz voditeljica i svi
- slanje dokumentacije telefonski razgovori do srpanj ¢lanovi
- eventualna pojasnjenja i sugestije Povjerenstva
Skola
Formiranje odjeljenja
Pomo¢ u uvodenju u Mati¢nu knjigu uéenika : Pisano izvje$ce za lipanj razrednik,
- prijenos informacija razredniku i DV i razrednika rujan informaticar,
informaticaru educ. rehab.,

Sudjelovanje u upisu ucenika s teSko¢ama u
razvoju, suradnja s osnovnim $kolama, sastanci s
ucenicima i roditeljima

misljenja o djeci

rujan do kolovoz

lijecnica, roditelji

3. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM

AKTIVNOSTI INDIKATORI VRIJEME SURADNICI
REALIZACIJE
Izrada skolskog preventivnog programa:
- Program prevencije nasilja SPP rujan ravnatelji
- Program prevencije ovisnosti
Prezentacija i prihva¢anje SPP na sjednici UV- | zapisnici sjednica
NV UVINV rujan ucitelji

rujan 2025. 58




Provedba preventivnih aktivnosti u sklopu
programa prevencije (prema razradi u GIK-a)

zapisnici, ¢lanci u

¢lanovi Vijeca

Savjetovaliste za ucenike u stru¢noj sluzbi skole 8k. listu, izvjesca tijekom godine ucenika,
SavjetovalisSte za roditelje u stru¢noj sluzbi skole tijekom godine razrednici
Pradenje realizacije Skolskog preventivnog izvijeséa o tijekom godine,
programa realizaciji SPP srpanj razrednici
Izvjesca o realizaciji (x3) Izvjesce lipanj - srpanj -
4.RAD S UCENICIMA
AKTIVNOSTI INDIKATORI VRIJEME SURADNICI
REALIZACIJE
SAVIETODAVNI RAD S UCENICIMA:
~Psihodijagnostika: o - _ logoped,
dosjei u¢enika tijekom godine ed. reh,,
- testiranje (LB, WISC, CPM) _ testovi vanjski
- razgovor Rj.esenja Upr B . suradplpl_
- utvrdivanje obrazovnog statusa odjela P.GVZ.—a,. tijekom godine pomocnici
- pisanje migljenja na1a21.1 misljenja ucenicima
psihologa
. Lo IK
-Emocionalne teskoce Protokol o nasilju
djecji radovi
-Obiteljska problematika
-Krsenje pravila ponasanja
RAD S UCENICIMA S TESKOCAMA:
- Pra¢enje napredovanja Dopisi (policija, tijekom godine razrednik,
- Rehabilitacijski rad (samopostovanje, €zss, udu-sdz...) roditelji
socijalizacija) Pripreme nastava
(rjeSenja)
- Radionice s razredom i roditeljima
RAD S DAROVITIM UCENICIMA:
- provedba testiranja (K1, NNAT, WISC) rezultati svibanj ucenici
- izbor srednje Skole
PROFESIONALNA ORIJENTACIJA
RADIONICE S UCENICIMA (specifiéno)
Planirane teme: pripreme radionice ucitelj EJ
- Vodena fantazija, Ja za 15 godina rujan
Razred: 8 prezentacija razrednik
- Sustav SS u RH web stranice studeni razrednik
Razred: 7. 8. prezentacija razrednik
- Korisne internetske stranice ozujak
- Nacin prijave za upis u srednje Skole zapis u e-dnevniku lipanj razrednik
Razred: 8. lipanj
- Moje zelje vezane uz nastavak obrazovanja prosinac razrednik

Razred: 4.
- Moji interesi i mogucnosti
Razred: 7.
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OSTALO (VIJECE UCENIKA, CAP, SRO,
SPP)

zapisnhici VU tijekom godine
- Vodenje Vije¢a ucenika (4 sastanaka) razrednici
e-dnevnik tijekom godine
- Aktivnosti uz realizaciju SRO-a i
preventivne programe: radovi, rujan ucitelji
biljeska u Skolskim sije¢anj CAP tim
- Obiljezavanje Svjetskog dana mira novinama tijekom godine MUP
- CAP radionica Pravila rujan psih., razr.
- Zdrav za 5 Plakati rujan. listopad Razrednici
- Stop nasilju u razredu (do 8 susreta s ucitelji
razredom suradnici iz
- Razredna / Skolska pravila Fizina I Litije
- Inetrreg (sudjelovanje Fuzine, Podcetrtek,
radionica komunikacije ,,Tvornica dobrih
zelja“
4. RAD S RODITELJIMA
AKTIVNOSTI INDIKATORI VRIJEME SURADNICI
REALIZACIJE
Informativni ¥ili savjetodavni rad s roditeljima- dosje ucenika
skrbnicima  (teSkoe ucenja, emocionalne | broj anamnestickih tijekom godine roditelji,
teSko¢e,  zdravstvene  teSkoce,  problemi intervjua razrednici,
ponasanja i sl.) radionice ravnateljica
Upuéivanje i pomaganje roditeljima u CZSS, HzZ,
ostvarivanju kontakata s drugim ustanovama Dosjei u¢enika tijekom godine 22)Z
(CZSS, CISOK, HZZ..))
Otvoreni sat za roditelje (savjetovaliste) Dnevnik rada Tijekom godine CZA, CZO,
CZSs
Tematski roditeljski sastanci
Planirane teme:
- Ciljana prevencija nasilja u Skoli Pripreme rujan djelatnici
- Primarna prevencija nasilja u skoli Pripreme ozujak NNZJZ PGZ,
- Opasnosti na internetu i od interneta Pripreme prosinac razrednici,
informaticar
5. RAD S UCITELJIMA
AKTIVNOSTI INDIKATORI VRIJEME SURADNICI
REALIZACIJE
Utvrdivanje stanja ulenika  prikupljanjem Dosje uéenika permanentno razrednici,
informacija od nastavnika (RV) Zapisnici RV | UV tijekom godine ucitelji
Informativni i/ili savjetodavni rad s ciljem Dnevnik rada - permanentno razrednici,
razumijevanja razvojnih potreba ucenika Zapisnici psihologa tijekom godine uditelji
Pomo¢ razrednicima u vodenju razrednih odjela Evidencija u e-
Pomo¢ uditeljima-nastavnicima u radu s dnevniku, Dnevnik tijekom godine
ucenicima s teSko¢ama u razvoju: rada psih., dosjei, razrednici,
- individualno savjetovanje PPT —radionice, ucitelji

- izrada IK-a
- organizacija edukacija
- radionice na SRO-u

bilteni,
IK-i,
Skripte
Pripreme

tijekom godine
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Suradnja s razrednicima u izricanju pedagoSkih Dnevnik rada tijekom godine razrednik
mjera psihologa, dosje uc.
Suradnja s nastavnicima pri utvrdivanju | Misljenje Skolske tijekom godine razrednk
psihofizickog stanja ucenika psihologinje
Predavanja i/ili radionice za nastavnike tijekom
Skolske godine: ucitelji
Planirane teme: Pripreme Veljaca vanjski
- Anksioznost Pripreme tijekom godine suradnici,
- ADHD Dosje pripravnika tijekom godine ravnatelji,
Rad s nastavnicima-pripravnicima te priprema pripravnici
za strucne ispite
Suradnja sa struénim suradnicama S$kola
Gorskog kotara PPT rujan Stru¢ne
- izlaganje na SSV pedagoga o Skolskim suradnice
dokumentima za prevenciju i borbu protiv pedagoginje u
nasilja 0S Gk
6. RAD NA PROJEKTIMA I ISTRAZIVANJIMA
(VODENJE I KOORDINIRANJE PROJEKATA I PROGRAMA)
AKTIVNOSTI INDIKATORI VRIJEME SURADNICI
REALIZACIJE
Provodenje preventivno-razvojnih  programa SPP tijekom godine ¢lanovi Vijeca
kojima je nosilac psihologinja, a planirani su ucenika,
Skolskim kurikulumom (navesti specificno): Ucitelji,
- Program prevencije nasilja ravnatelji
- Program prevencije ovisnosti
Koordiniranje rada vanjskih suradnika/projekata e-dnevnik
koji pridonose radu i Zivotu ucenika u $koli | Obavijesti na web tijekom godine logopedinja
(planirani Kurikuluom, navesti specifi¢no): str. §kole, tijekom godine vanjski
fotografije veljaca suradnici
- Pomo¢ roditeljima djece s teSkocama prezentacija $kole, tijekom godine
- Logopedinja u Skoli zapisnici, objave rujan Udruga Za
¢lanaka, bolji svijet,
- SavjetovaliSte za uditelje sudjelovanje u TV tijekom godine Valentima
- Suradnja s YIHR (Inicijativom mladih za mir) i emisijama Otmacic¢
Centrom za studije mira Sveucilista u Rijeci
rezultati prof. na Fil
- Suradnja s Filozofskim fakultetom u Rijeci, istaraZivanja fak.
Odsjekom za psihologiju vezano uz ciljana
istrazivanja (obradu podataka)
Suradnja sa $kolskom ambulantom, NZZJZ PGZ dnevnik tijekom godine 8k. lije¢nica
psihologinje, voditeljica
Tima za
sprec. nasilja,
Pomo¢ uciteljima u ostvarivanju i organizaciji
projekata:
Zapisnik UV
- Prijava za provodenje edukacija (Forum za Dnevnik rada, tijekom godine razrednici
slobodu odgoja, Udruga roditelja Korak po e-dnevnik ukljuceni u
korak) Izvjesca provedbu,
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- Sudjelovanje u edukaciji formulari, ¢lanci, 22)7
- Koordiniranje provodenja Izvjesca,
- Izvje§céa o provedbi evaluacijski obrasci
Vijeée ucenika, OS I. Trohar :
- 4 — 6 susreta
- Edukacija ucenika pomagaca (4 -5 radionica) | Zapisnici, pripreme tijekom godine ucenici
Evaluacija uéinkovitosti programa (samostalno
i/ili kao ¢lan Tima za kvalitetu) izvjesce tijekom godine ravnatelji
7. OSOBNO STRUCNO USAVRSAVANJE
AKTIVNOSTI INDIKATORI VRIJEME SURADNICI
REALIZACIJE
Prisustvovanje seminarima za stru¢ne suradnike tijekom godine
organizirani od strane Agencije za odgoj i | Biljeske, Potvrde (ovisi o sustruénjaci
obrazovanje financijama)
Sastanci Zupanijskog struénog vijeéa kolskih 3x godisnje sustru¢njaci
psihologa i nastavnika psihologije Biljeske, Potvrde
Drzavni skup za psihologe u odgoju i | Biljeske, Potvrde ako bude finance. sustruénjaci
obrazovanju sredstava
Sastanci  Zupanijskog struénog vijeca za

preventivne programe u osnovnim i srednjim Potvrde dva sastanka voditelji SPP
Skolama
Sastanci Skolskog struénog povjerenstva Zapisnici 2 -3x godisnje x3 Clanovi
povjerenstva
Sastanci struénih suradnica OS Gorskog kotara Biljeske, Potvrde 2 -3x godi$nje pedagoginje
OS Gk
Permanentno struéno usavrSavanje pracenjem -
strucne literature, $kolskih Casopisa, pravilnika Biljeske, Potvrde 70 sati godisnje razni
Sudjelovanje  na drugim seminarima i suradnici
edukacijama
Susreti s a Skolskim djelatnicima iz Slovenije Fotografije, PPT kolege iz
(Litija, Podgetrtek), zajednicki rad, predavanja rujan, lisopad Slovenije
8. VODENJE DOKUMENTACIJE
AKTIVNOSTI INDIKATORI VRIJEME SURADNICI
REALIZACIJE

Formiranje dosjea ucenika i vodenje biljezaka u Dosjei srpanj -
listama pracenja ucenika. tijekom godine
Pisanje psiholoskog nalaza i miSljenja (obrada | Nalazi i mi$ljenje tijekom godine -
uz koriStenje psihodijagnostic¢kih sredstava). psihologa
Vodenje evidencije 0 provedbi Evidencija tijekom evaluacija razrednici
individualiziranih i prilagodenih programa. provedbe IK-a (sastanci RV)
Pisanje izvjeS¢a za kraj Skolske godine (rada Izvjesc¢a: o radu lipanj
psihologa, realizacija SPP, rada Vije¢a uenika). psihologa, srpanj logoped,
Vodenje  zapisnika  (sluzbene  biljeske, realizacije SPP, tijekom godine educ.

povjerenstva za iskljuCenje, zapisnici sastanka
struénih timova...).

rada Vijeca
ucenika, GPPRS,

rehabilitator
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Izrada dopisa (CZSS, policija, OS, druge
institucije...)

Sluzbene biljeske o
dogadaju, zapisnici
sastanaka, Dopisi

tijekom godine

CZSS, policiji
9. OSTALI POSLOVI
AKTIVNOSTI INDIKATORI VRIJEME SURADNICI
REALIZACIJE
Sudjelovanje u radu Skolskog povijerenstva za | Zapisnici sastanaka | min. 2x godi$nje x3 ¢lanovi
utvrdivanje psihofizickog stanja djece
Suradnja sa Struénim povjerenstvom PGZ-a za Dnevnik rada min. 5x godisnje ¢lanovi
utvrdivanje psihofizickog stanja djece
Suradnja sa Timom za kvalitetu- Lokve Zapisnici Tijekom godine ¢lanovi
Pomo¢ pripravniku do polaganja stru¢nog ispita Izvjesca o tijekom godine pripravnik,
uspjesnosti, dosjei mentor,
ravnatelj
Rad u drugim struénim povjerenstvima | Tjedno zaduzenje prema potrebi ¢lanovi
$kole (Prijava Skole ITF za godiinju nagradu
PGZ-a)
Inrerreg (vodenje Komunikacijske radionice Prireme, radovi rujan Ugcitelji,
,I'vornica dobrih Zelja“) ucenika ravnateljica
Rad u stru¢nim tijelima §kole (RV, UV) Zapisnici redovito ¢lanovi
Javna i kulturna djelatnost Clanci, slike tijekom godine razni
Suradnja s vanjskim institucijama (Lokalna
samouprava, Radija, TV-a):
Izvjescée o radu prosinac, nacelnici
- sudjelovanje na koordinaciji nacelnika psihologa, radu VU, opéina,
goranskih opcina emisije prema dogovoru gradonacelnik
- Radio i TV emisije odgojno- obrazovnog Biljeske u dnevniku i zamjenica,
sadrzaja rada Sveuciliste u
- Suradnja s DV Rijeci, YIHR
- Priprema i sudjelovanje u aktivnost Stazom
Goranskih mirotvoraca, uz svjetski dan mira
Ostali poslovi prema zaduZenju ravnatelja Dnevnik rada psih. tijekom godine razni
10. PROFESIONALNA ORIJENTACIJA
AKTIVNOSTI INDIKATORI VRIJEME SURADNICI
REALIZACIJE
Profesionalno informiranje i savjetovanje
(individualni razgovori s ucenicima zavrsnih Panoi PO tijekom godine razrednici
razreda, predavanje za ucenike zavr$nih 4.7.,8. razreda
razreda)
Radionica za u¢enike na temu izbora buduceg Dnevnik rada, rujan, prosinac, razrednice
zanimanja (Moj put) Radionice sijeCanj, sviban
Predavanja za roditelje o upisu u srednje Skole Prezentacija lipanj razrednici
Psiholoska obrada i savjetovanje ucenika u | Biljeske psihologa
izboru zanimanja Informativni tijekom godine Z7Z7 Rijeka
materijali
Priprema panoa o PI, suradnja sa Zavodom za Upitnici Z2ZZ, rujan do srpanj dr. 8kolske

zaposljavanje, lijecnikom Skolske medicine i
ostalim struénjacima (slanje dokumentacije)

Ostvareni upisi
prema izvjeSéu
ucenika

medicine,
uditelji,
roditeljiravnatelji
SS PGZ
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11. SKRB ZA MENTALNO ZDRAVLJE

AKTIVNOSTI INDIKATORI VRIJEME SURADNICI
REALIZACIJE

Koordiniranje suradnje s ostalim stru¢njacima u
podru¢ju mentalne, zdravstvene i socijalne skrbi | Biljeske u dnevniku tijekom godine vanjski
u lokalnoj zajednici rada suradnici
Suradnja s lijeCnikom S$kolske medicine, Zapisnici Skolska
defektologom odredene specijalnosti i ostalih Povjerenstava, tijekom godine medicina,
struénih  osoba prema potrebi odgojno- | biljeske u dnevniku logopedinja,
obrazovnih problema ucenika rada educ rehab.

Povezanost i suradnja s vanjskim institucijama
kroz pismene i usmene kontakte (Ured drZavne | biljeske u dnevniku tijekom godine CZSS, HzZ],

uprave, CZSS, HzzJ, CISOK, MUP, osnovne i | rada psihologinje MUP, DV
srednje $kole, vrti¢i...) — koordinacija suradnje

Ostvarivanje partnerstva s roditeljima i roditelji,

nastavnicima kako bi se postigla zdrava Skolska | Izvije$¢a psihologa rujan do lipanj nastavnici

i obiteljska klima

PLAN I PROGRAM RADA SKOLSKE KNJIZNICE

» GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLSKE KNJIZNICARKE OSNOVNE
SKOLE MRKOPALJ, SK. GOD. 2025./12026

Djelatnost Skolske knjiznice sastavni je dio odgojno — obrazovnog procesa i izravno je
uklju¢ena u nastavni proces i uéenje. Skolska knjiZnica pruza obavijest i spoznaje
koje su bitne za uspjesSno ukljucivanje ucenika u suvremeno drustvo koje se temelji na
znanju i informacijama. Skolska knjiznica je mjesto na kojem uéenici stje¢u vjestine
za cjelozivotno ucenje, razvija se njihova masta i osposobljava ih se za daljnji zivot i
ostvaruje program rada u suradnji sa uciteljima, ostalim stru¢nim suradnicima,
ravnateljem, roditeljima i ustanovama koje se bave odgojem i obrazovanjem. Na taj
kontinuirani program poucavanja i osposobljavanja u¢enika za samostalan rad na
izvorima informacija i znanja, te potice uporabu knjiga i1 drugih informacijskih medija
u knjiznici. Posjeduje znanja i1 vjeStine potrebne za pruzanje informacija i rjeSavanje
informacijskih problema kao i stru¢nost za koristenje razlicitih izvora, kako tiskanih
tako i elektronickih.

Zakoni, pravilnici, standardi... (HUSK)

https://www.husk.hr/o-nama/zakoni-i-pravilnici/

rujan 2025. 64




* Zakon o radu

* Zakon o blagdanima, spomendanima i neradnim danima u Republici
Hrvatskoj

* Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnim i srednjim skolama

* Pravilnik o tjednim radnim obvezama ucitelja i stru¢nih suradnika u osnovnoj
Skoli

» Standard za $kolske knjiznice

* Drzavni pedagoski standard osnovnoskolskog sustava odgoja i obrazovanja

* Naputak o obvezama, programu i normativu rada stru¢nog suradnika

cen e

17.12.1996.g.

Skolska knjiznica OS Mrkopalj smjestena je u prizemlju §kole i proteZe se na cca 40
m?. KnjiZnica posjeduje fond koji je namijenjen ucenicima 1 uciteljima. Knjige su na
policama poslozene abecednim redom prema prezimenu autora, a odvojeni su posebni
fondovi; ucenicki 1 uciteljski, te referentna zbirka. Ucenicki fond sastoji se od
DJECJE KNJIZEVNOSTI, KNJIZEVNOSTI ZA MLADE, ILUSTRIRANE KNIJIGE,
DJECJE STRUCNE LITERATURE, IGROKAZA I NARODNE KNJIZEVNOSTI.
Uciteljski fond ureden je prema Planu signature za Skolske knjiznice, a posebno je
izdvojena i ZAVICAJNA ZBIRKA. REFERENTNA ZBIRKA odvojena je i
smjeStena u poseban ormar, ne iznosi se iz knjiznice osim na zahtjev ravnatelja,
ucitelja ili nekog drugog djelatnika Skole, dok se ucenici njome mogu koristiti jedino
u prostoru knjiznice. U knjiznici se jos mogu naci 1 zbirka PERIODIKE, RARE I
AVE ZBIRKA. Za posudbu izvan prostora knjiznice dostupna je samo AVE ZBIRKA,
dok se sa PERIODIKOM I RAROM postupa na jednak na¢in kao 1 sa
REFERENTNOM ZBIRKOM.

Knjiznica posjeduje veliki stol i stolice na kojima ucenici mogu pisati i Citati, a mladi

ey e

mogu koristit 1 drugi uditelji 1 suradnici, ali 1 u€enici u svrhu istrazivanja literature ili
pretraZivanja informacija povezanih uz izradu referata ili domacih zadaca. Racunalni
program za unos knjizni¢ne grade i posudbu korisnika je program ZAKI. Skolske
godine 2023./2024. u program ZAKI unesen je Citav knjizni¢ni fond i1 objavljen je

otpis unistenih i zastarjelih knjiga, ukupno 823 naslova i 21 jedinicu neknjizne grade.
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Knjizni¢ni fond obuhvaca 3755 jedinica knjizne i vizualne grade, od Cega 2682
naslova pripada u¢eni¢kom fondu, 517 jedinica uciteljskom fondu; u zavic¢ajnoj zbirci
ima ukupno 206 naslova, u referentnoj zbirci 146, u zbirci RARA 94 naslova, AVE
zbirka sadrzi ukupno 77 naslova, a periodika samo 33. Skolska knjiznica nudi

dostupnost dje¢jim cCasopisima Smib i Modra Lasta. Za vodenje i rad $kolske

cen e

Plan i program rada Skolske knjiznice odvija se u skladu sa odgojno — obrazovnim
procesom Skole, planovima 1 programima pojedinih predmeta te je uskladen sa
cjelokupnim radom skole.
Djelatnost Skolske knjiznice sastavni je dio odgojno — obrazovnog rada i obuhvaca:

1. Odgojno - obrazovnu djelatnost

2 o

3. Informacijsko — referalnu djelatnost

4

Kulturnu i javnu djelatnost Skole

ODGOJNO - OBRAZOVNA DJELATNOST
Neposredni rad s u¢enicima

Neposredni rad s ucenicima strukturiran je prema razredima i sadrzajima, a duznost

cen e

ey e

Od 1. do 4. razreda program se odnosi na usvajanje vjestina ¢itanja i pisanja.

l.razred
e Upoznavanje ucenika 1. razreda sa prostorom Skolske knjiznice 1 knjiZznicarom
e Upis ucenika u Skolsku knjiznicu
e Nauciti ucenike posudivati, Cuvati 1 vracati knjige
e Nauciti ucenike razlikovati slikovnicu, rjecnik, knjigu ...
e Razvijati kod ucenika sposobnost promatranja, zapaZanja i iznoSenja vlastitog
misljenja
e Usvajanje etickih normi
e PonaSanje i pravila u Skolskoj knjiZnici
2. razred

e Nauciti prepoznati i imenovati djecje ¢asopise
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e Nauciti razliku izmedu knjiznice i knjizare
e Razlikovati djecji tisak od dnevnog tiska i Casopisa
e Razlikovati Casopise prema vremenu izlazenja (dnevni, tjedni, mjesecni,
godisnji...)
e Nauciti ucenike kako se snalaziti i knjiznici i na koji nacin pronaci Zeljenu
knjigu
e Poticati u¢enike na ¢itanje djecjih Casopisa, prica i1 bajki
3. razred
e Nauciti ucenike imenovati odgovorne osobe za nastanak knjige (autor,
ilustrator, prevoditel))
e Nauciti prepoznati dijelove knjige (naslovna stranica, sadrzaj, biljeSke o piscu,
izdanje, nakladnik, ilustrator, prevoditelj)
e Samostalno ¢itanje knjizevno — umjetnickih tekstova
4.razred
e Nauciti uCenike imenovati osobe odgovorne za nastanak knjige (autor,
ilustrator, prevoditel))
e Nauciti prepoznati dijelove knjige (naslovna stranica, sadrzaj, biljeske o piscu,
izdanje, nakladnik, ilustrator, prevoditelj)
e Samostalno ¢itanje knjizevno — umjetnickih tekstova

e Nauciti koristiti referentnu zbirku (uporaba pravopisa, rje¢nika, priru¢nika)

cen e

kako se samostalno koristiti izvorima znanja.

5.razred
e Upoznati ucenike s ¢asopisima za popularizaciju znanja
e Ucenici trebaju znati 1 imenovati neke znanosti 1 uociti njihovo grananje
e Poticati ucenike na €itanje s razumijevanjem i prepriavanje vlastitim rije¢ima
e Nauciti ucenike kako se rade biljeske i sazeci
e Nauciti u¢enike kako se snalaziti u knjiznici i1 na koji nacin pronaci Zeljenu
knjigu, objasniti im na koji su nacin smjestene knjige na policama (prema
signaturi: M, D, O, I, N)
6.razred
e Upoznati ucenike s Univerzalnom decimalnom klasifikacijom (UDK) prema

kojoj se klasificiraju popularno — znanstvena i stru¢na djela
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Nauciti ucenike kako iz literature izluciti bibliografske i biografske podatke
Osposobiti uc¢enike za samostalni odabir tehnike rada, naCina pretrazivanja

izvora informacija za rjeSavanje istrazivackih zadaca

7.razred

Nauciti ucenika razlikovanju i uporabi podataka iz razli¢itih periodi¢nih
publikacija pri oblikovanju informacija

Usvojiti citat i citiranje literature pri izradi referata

Upoznati uéenike s on-line i e-katalozima

Poduciti ucenike pretrazivanju fonda knjiznice putem e-kataloga (ZAKI) -
pronaci ima li knjiznica odredenu knjigu 1 koji joj je status

PretraZivanje kataloga pomoc¢u UDK oznake i pomoc¢u predmetnice

8.razred

Upoznati ucenike sa sustavom knjiznica u Hrvatskoj (NSK, narodna,
specijalna, Skolska...) i svijetu

Upoznati ih sa radom Nacionalne 1 sveuciliSne knjiznice i objasniti im njen
znacaj

Pouciti ih samostalnom koriStenju e-katalogom radi pronalaZenja jedinica
knjizne grade ili informacija potrebnih za izradu ucenickih radova ili domacih
zadaca

Upoznati u¢enike s knjiznicnim poslovanjem

Pouciti ucenike primjeni stecenih znanja i vjestina u cjelozivotnom ucenju

S

cey e

Osim svih navedeni sadrzaja, neposredan rad ukljucuje i sljedece aktivnosti:

Satovi medijske kulture u knjiznici

Citanje naglas

Provodenje razlicitih projekata s ciljem popularizacije ¢itanja knjiga
Organizacija nastavnih sati lektire

Rad na odgoju i obrazovanju u slobodno vrijeme ucenika

Ispitivanje ucenikova interesa za knjigu, razgovor o procitanom djelu,
gledanim filmovima

Organizacija kreativnih radionica sa zainteresiranim skupinama ucenika
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Pricanje i ¢itanje bajki i prica
Pomo¢ slabijim ucenicima pri usvajanju nerazumljivog gradiva iz pojedinih

nastavnih predmeta

Suradnja s u¢iteljima, ostalim stru¢nim suradnicima i ravnateljem

Sudjelovanje u organizaciji rada skole tijekom cijele godine

Suradnja s uciteljima svih nastavnih predmeta i odgojnih podrucja pri nabavi
Suradnja s ravnateljem 1 ostalim stru¢nim suradnicima radi nabave stru¢ne
pedagoske 1 didaktiCke literature za usavrSavanje ucitelja

Savjetovanje s uciteljima razredne nastave 1 hrvatskog jezika oko nabave
lektirnih djela

Pomo¢ uciteljima 1 stru¢nim suradnicima pri odabiru tema iz Casopisa i
literature za strucno usavrSavanje

Priprema 1 provedba programa citanja 1 kulturnih dogadaja (susreti s
knjizevnicima, tematski dani i ostala dogadanja)

Posebna suradnja s bibliobusom radi organizirane razmjene knjiga

STRUCNO — KNJIZNICNA I INFORMACIJSKA DJELATNOST

Organizacija 1 vodenje rada u skolskoj knjiznici

Izrada plana i programa rada knjiznice i1 pisanje izvjeS¢a na kraju Skolske
godine

Plan nabave

Pracenje kataloga nakladnika

Nabava knjiga za uéenicki i uciteljski fond

Nabava ostale informacijske grade

Sastavljanje programa Citalacke pismenosti i knjizni¢no-informacijskog
podrucja od 1. do 8. razreda

Sustavno pracenje strucne periodike

Knjizni¢no poslovanje: klasifikacija, inventarizacija, signiranje, kalatlogizacija,
zaStita knjiZzne grade, otpis 1 revizija

........

Izvjes¢ivanje ucenika i nastavnika o novim knjigama u Skolskoj knjiznici
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cen

= Pracenje i evidencija knjiznicnog fonda (ucestalost koriStenja ucenickog i
uciteljskog fonda i drugih medija)

= Uredenje prostora $kolske knjiznice

Strucno usavrSavanje

» Pradenje strune knjizni¢ne i druge literature, struc¢nih recenzija i prikaza
knjiga

= Praéenje djecje literature i literature za mladez

= Sudjelovanje na stru¢nim sastancima Skole

= Suradnja s matiénom sluzbom Zupanije

= Carnetove edukacije

= Edukacije u organizaciji Ministarstva kulture

= Suradnje s ostalim knjiznicama (Skolske 1 narodne)

= Suradnja s nakladnicima

= Kontinuirano informaticko obrazovanje

KULTURNA | JAVNA DJELATNOST
= Khnjizevni susreti
= Predstavljanje knjiga
= Tematske izlozbe u knjiznici i izvan nje vezane uz obljetnice, blagdane i1 vazne
datume
= Filmske i video projekcije
= Sudjelovanje na kulturnim dogadajima u $koli i izvan nje
= Fotografiranje bitnijih dogadaja i obiljezavanja
= Suradnja s kulturnim ustanovama
= Posjet bibliobusu
= Posjet Gradskoj knjiZnici Janet Majnarich Delnice

= Posjet kazaliStu Ivana pl. Zajca
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MJESEC SADRZAJ] - TEMA | ZNACAINI SURADNJA -
RADA DATUMI KORELACIJA

Rujan e Nabava i | Obiljezavanje Ucitelji  razredne

odrzavanje hrvatskog nastave, predmetni

cen e

cen e

prostora

e Raspodjela

narucenih

udZbenika za
ucenike (po
razredima), upis
udZbenika u

sustav SIGMA

e Upoznavanje
ucenika s djecjim
casopisima

e Uredenje panoa,

skolske

godine, jesen

pocetak

e [zrada godiSnjeg
Plana i programa
rada skolske
knjiznice

e Upoznavanje s
radom bibiliobusa

e lzrada popisa
lektirninh  naslova
od 1. do 8.
razreda

e Planiranje

posudbe lektirnih

olimpijskog dana

8.9. Medunarodni

dan pismenosti

11.9 Dan europske

bastine

21.9 Medunarodni

dan mira

22.9 Prvi dan jeseni

26.9 Europski dan

jezika

ucitelji  (narocito
profesorica

hrvatskog jezika)

Svi uéenici Skole.
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naslova S
uciteljicama
razredne nastave i
uciteljicom
hrvatskog jezika
Uredivanje
Clanaka za web
stranicu Skole
Sudjelovanje u
projektu Male,
velike price —
nacionalni kviz za
poticanje ¢itanja

Prijava u projekt

éitanjem do Svi ucenici Skole.
zvijezda 2026.
Stru¢no
usavrSavanje
knjizni¢arke

Listopad SnalaZenje, 3.10. Medunarodni | U¢itelji  razredne
sluzenje djec;i dan nastave, predmetni
knjizni¢nim ucitelji  (narocito
fondom; 5.10. Svjetski dan | profesorica
posudivanje i | ucitelja hrvatskog jezika)
Cuvanje razrednici,

cey e

Izdavanje knjiga
Uredivanje
prigodnih
izlozbenih panoa
u knjiznici
Nabava knjiga za

projekt  Citanjem

7-13.10.  Dijegji
tjedan
10.10
Obiljezavanje Dana
kruha i zahvalnosti

za plodove zemlje

Medunarodni

profesorica likovne
kulture,  ravnatelj

skole.

Svi ucenici Skole.
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do zvijezda 2026..

Pisanje objava za

web stranicu
skole
Rjesavanje

nacionalnog kviza
za poticanje
¢itanja

Razlicite
aktivnosti u
sklopu  Mijeseca
hrvatske knjige —
tema:  Odabrali
knjiznicari
(gostovanja
knjizevnika,
posjet
knjiznicama,
druzenja 1
radionice u
Skolskoj
knjiznici)

Citanje 1. pri¢e za
djecji vrtié
Pahuljica — ciklus
Price za veseo
dan;  radionica,
upis vrti¢araca u
Skolsku knjiZnicu
Stru¢no

usavrsavanje

IV

mjesec Skolskih
knjiznica

15.10 - 1511
Mjesec  hrvatske
knjige

27.10 Svijetski dan
audio — vizualne

kulturne bastine

28.10.

Medunarodni  dan
Skolskih knjiZnica,
Svjetski dan

animiranog filma

Ucenici predmetne

nastave.

Ucenici predmetne

i razredne nastave

Djecji vrtié
Pahuljica i

odgojiteljice.
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Studeni

Uredivanje
prigodnih
izlozbenih panoa
u knjiznici
Organizacija i
pripreme za
Mjesec hrvatske
knjige  (15.10.-
15.11) - tema:
Odabrali
knjiznicari
Odlazak u posjet
Gradskoj
knjiznici  Janet
Majnarich,
Delnice
Goransko
dijalektalno sijelo
2025. -
sudjelovanje

Izdavanje knjiga i

razgovor S
ucenicima 0
procitanim
djelima

KIO: 4. i b5,
razred: sigurnost
na Internetu,
pretraZivanje

mreznih stranica
Citanje knjiga i
pripremanje  za

Skolsko natjecanje

1.11. Svi sveti

15.11. Zatvaranje
Mjeseca hrvatske
knjige

16.11 Medunarodni
dan tolerancije

18.11. Dan sjecanja
na zrtve Vukovara 1

Skabrnje

20.11. Svjetski

djecji dan,
Medunarodni dan
djec¢jih prava

24.11. Dan

hrvatskog kazaliSta

Ucitelji  razredne
nastave, predmetni
ucitelji  (narocito
profesorica
hrvatskog jezika),
razrednici,
psihologinja,

ravnatelj Skole.

Svi uéenici Skole.

Ucenici 4. 1 5.

razreda.
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Citanjem do
zvijezda 2026.
Pisanje ¢lanaka za
web stranicu
Skole
Prognoziraj kad
Ce pasti snijeg —
nagradna igra za
ucenike

Odlazak na
Interliber
Sudjelovanje  u
Zavrsnoj
sveCanosti Male,
velike price U
NSK; Zagreb
Priprema za rad
na Skolskom
casopisu
(koncept, ime
Casopisa 1 sl.)
Stru¢no

usavrSavanje

cey e

Svi uéenici Skole.

Prosinac

Odabir novih

lektirnih naslova i

nabava
Struéna obrada
knjiga 1 upis

novih naslova
KIO: sat

pripovijedanja

1.-20.12.
PROSINACKE
SVECANOSTI

6.12. Sveti Nikola
10.12 Dan ljudskih

prava

Ucitelji  razredne
nastave, predmetni
ucitelji  (narocito
profesorica
hrvatskog jezika),
razrednici,
psihologinja,

ravnatelj Skole.
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bozi¢nih prica
(sat u
knjiznici/razredu)

Obiljezavanje Sv.
Nikole, Bozi¢a 1
Nove godine
(izlozba likovnih 1
literarnih  radova
ucenika, uredenje
prostora uz
pomo¢ starih
knjiga;
sudjelovanje
ucenika u
programu
FotoBozi¢

Pisanje Clanaka za
web stranicu
Skole

Citanje 2. price za
djecji vrti¢
Pahuljica — ciklus
Prica za veseo
dan i radionica
Nabava poklona
za ucenike
povodom
blagdana

Rad na skolskom
casopisu

Strucno

usavrSavanje

21.12 Prvi dan

zime

24.12. Badnjak

25.12 Bozi¢

26.12 Sv. Stjepan

31.12. Stara godina

Udenici  razredne

nastave.

Svi ucenici Skole.

Djecji vrtié
Pahuljica,

odgajateljice
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cen o

SijeCanj Rad na stru¢noj | 1.1. Nova godina Ucitelji  razredne
obradi knjiga nastave, predmetni
Uredenje 6.1. Sveta tri kralja | ucitelji ~ (narocito
knjizni¢nog profesorica
prostora— ZIMA | 8.1 Svjetski dan | hrvatskog jezika),
Radionica pismenosti profesorica
povodom povijesti
obiljezavanja 10.1. Svjetski dan
Medunarodnog smijeha Ucenici predmetne
dana sje¢anja na nastave.
srtve Holokausta | 15-1. Medunarodni
Skolska  razina | 9an priznanja RH i
projekta Citanjem | Dan vjerskih
do zvijezda 2026. | Sloboda
Rad na Skolskom
Zasopisu 27.1. Medunarodni
Upis ucenika 1. dan sjeCanja  na
razreda u $kolsku | Zrtve Holokausta
knjiznicu (razlika Ucenici 1. razreda 1
izmedu knjiznice ucteljica
1 knjizare,
upoznavanje S
knjizni¢nim
fondom i radom
Skolske knjiznice)

Stru¢no
usavrSavanje
knjiznicarke
Veljaca Struéna  obrada | Maskare Ucitelji  razredne
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knjiga
Odrzavanje
knjiznog fonda
Izdavanje knjiga
Pomo¢ ucenicima
pri izradi referata
(pripremanje
literature, kako se
sluziti literaturom

i izvorima, kako

citirati i sl.)
Razgovor S
ucenicima 0
procCitanim
djelima

Uredenje panoa i
prostora knjiznice
—  Maskare 1
Valentinovo
Pisanje Clanaka za
web stranicu
Skole

Izlozba knjiga 1
djela na temu
ljubavi u prostoru
knjiznice
povodom
Valentinova
Citanje 3. price za
djecji vrtié
Pahuljica — ciklus
Prica za veseo

dan i radionica

12.2 Darwinov dan

14.2. Valentinovo —

dan zaljubljenih

21.2 Medunarodni

dan materinjeg
jezika
22.2. Dan NSK

nastave, predmetni
ucitelji  (narocito
profesorica
hrvatskog jezika),
razrednici,
psihologinja,

ravnatelj Skole

Svi uéenici Skole.

Djecji vrtic
Pahuljica,

odgajateljice
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Rad na Skolskom
casopisu
Strucno

usavrsavanje

cen e

Ozujak

Stru¢na  obrada
knjiga
Odrzavanje
knjiznog fonda
Izdavanje knjiga
Razgovor S
ucenicima 0
procCitanim
djelima
Uredivanje
panoa: Goranovo
proljece

KIO: 3. razred:
referentna zbirka;
sluzenje
enciklopedijama
Novi naslovi u
knjiznici

Satove lektire s
ucenicima
razredne nastave
Gostovanje autora
povodom  Dana
hrvatskog jezika
(organizacija)
Obiljezavanje

Dana ocfeva 1

2.3 Svjetski dan
knjige
8.3  Medunarodni

dan Zena

11.3-17.3. Dani
hrvatskog jezika

19.3. Dan oceva

21.3. Svjetski dan
pjesnistva,

Goranovo proljece,
Medunarodni dan

srece

21.3 Prvi dan

prolje¢a,  Svjetski

dan Suma

22.3. Svjetski dan

voda

27.3. Medunarodni

dan kazaliSta

Ucitelji  razredne
nastave, predmetni
ucitelji  (narocito
profesorica
hrvatskog jezika),
razrednici,
psihologinja,

ravnatelj Skole.

Svi uéenici Skole.

Ucenici 3. razreda.

UcCenici  razredne

nastave.
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izrada prigodnog
poklona za oceve
Postani pjesnik za
jedan dan -
povodom
Svjetskog  dana
pjesnistva
Zupanijska razina
projekta Citanjem
do zvijezda 2026..
Rad na skolskom
casopisu

Strucno

usavrSavanje

cen e

Travanj

Stru¢na  obrada
knjiga
Odrzavanje
knjiznog fonda
Izdavanje knjiga

Pisanje objava za

web stranicu
Skole

Razgovor S
uCenicima o
procitanim
djelima

Uredivanje panoa

Skolske knjiznice

Dan planeta
Zemlje
KIO: 6. razred;

2.4. Medunarodni
dan djec¢je knjige —
Andersenov

rodendan

5.4 Uskrs

6.4 Uskrsni
ponedjeljak

7.4 Svjetski dan

zdravlja

15.4 Svijetski dan
obitelji

22.4. Dan hrvatske

Ucitelji  razredne
nastave, predmetni
ucitelji  (narocito
profesorica
hrvatskog jezika),
razrednici,
profesorica

glazbene kulture

Svi uéenici Skole.

Ucenici 6. razreda.
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Strip — sat u
knjiznici/razredu
Bajkajmo! -
priCaonica bajki i
prigodna
radionica za
razrednu nastavu
povodom
Medunarodnog
dana djecje knjige
No¢ knjige 2026.
Citanje 4. price za
Djecji vrti¢
Pahuljica — ciklus
Price za veseo
dan i radionica
Rad na Skolskom
casopisu

Strucno

usavrSavanje

cen e

knjige, Dan planete
Zemlje

23.4. Svijetski dan
knjige i autorskog

prava

22. i 23.4. No¢
knjige

29.4 Medunarodni
dan igre, Svjetski

dan plesa

Ucenici razredne

nastave.

Svi u€enici Skole

Djecji vrtié
Pahuljica,

odgajateljice

Svibanj

Stru¢na  obrada
knjiga
OdrZavanje
knjiznog fonda
Izdavanje knjiga
Razgovor 0
procitanim
djelima
Sredivanje knjiga
1 Casopisa na
policama

Uredenje prostora

1.5. Medunarodni

praznik rada

3.5 Medunarodni

dan slobode medija
Druga nedjelja u
svibnju — Majcin

dan

9.5 Dan Europe

Ucitelji ~ razredne
nastave, predmetni
ucitelji  (narocito
profesorica

hrvatskog jezika),

razrednici.

Svi ucenici Skole.
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knjiznice

Pisanje
pisma/pjesme
majci  povodom
Majc¢inog dana
Strucno
usavrSavanje
Pisanje objava za
web stranicu
skole

Nacionalna razina
projekta Citanjem
do zvijezda 2026..
Dani medijske
pismenosti

Rad na skolskom
casopisu

Stru¢no

usavrSavanje

cen e

10.5 Dan kretanja
11.5 Svjetski dan

pisanja pisama

18.5. Medunarodni

dan muzeja

30.5 Dan

drzavnosti

Ucenici predmetne

nastave.

Lipanj

Stru¢na  obrada
knjiga
OdrZavanje
knjiznog fonda
Izdavanje knjiga
Povrat posudenih
knjiga na Kkraju
Skolske  godine
(ucenici, ucitelji,
svi djelatnici
skole)

4.6 Tijelovo

5.6. Svijetski dan

zaStite okoliSa

8.6 Svjetski dan

oceana

12.6. Zadnji dan

nastave

Ucitelji  razredne
nastave, predmetni
ucitelji  (narocito
profesorica
hrvatskog jezika),
razrednici,
psihologinja,

ravnatelj Skole.

Svi ucenici Skole.
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Uredenje panoa;
Zbogom osmasi
Abecedno
slaganje knjiga po
policama,
lijepljenje,
popravak
oStecenith knjiga,
sredivanje
periodike
Narudzba knjiga
za najbolje

ucéenike Skole 1

razreda
Izrada popisa
udzbenika za
iducu Skolsku
godinu

Rad na skolskom
casopisu

Citanje 5. price za
Djecji vrti¢
Pahuljica — ciklus
Price za veseo
dan i radionica
Stru¢no

usavr$avanje

IV

21.6 Prvi dan ljeta,
Svjetski dan glazbe

22.6. Dan

antifasisticke borbe

Djecji vrtié
Pahuljica,

odgajateljice

Srpanj

Pisanje izvjestaja
o radu Skolske
knjiZnice za
Skolsku  godinu
2025./2026.

Ravnatelj, tajnica i

racunovotkinja
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e Uredenje prostora
knjiznice

e Narucivanje

udzbenika za
iducu Skolsku
godinu

Ciljevi Skolske knjiZnice:

razvijanje pismenosti

razvijanje informacijske 1 informaticke pismenosti
poucavanje

ucenje

kultura

Zadace:

potpora obrazovnim ciljevima i zadacima zacrtanim nastavnim planom i
programom Skole

promicanje trajnih Citateljskih navika i uzivanja u ¢itanju i u¢enju
omogucavanje stjecanja stvaralackog iskustva pri koriStenju 1 kreiranju
informacija

poticanje ucenika da nauce i koriste vjestine kojima ¢e vrednovati i koristiti
informacije

osiguravanje pristupa lokalnim, regionalnim, nacionalnim i globalnim
izvorima koji ¢e uéenicima omoguciti doticaj s razli¢itim idejama, iskustvima
i stavovima

organiziranje aktivnosti koje poticu kulturnu 1 drustvenu svijest

suradnja s ucenicima, nastavnicima, administrativnim osobljem i roditeljima
radi postizanja ciljeva Skole

promicanje nacela o slobodi miSljenja i slobodnom pristupu informacijama
kao preduvjetu za uspjeSno i odgovorno sudjelovanje u gradanskom

demokratskom drustvu
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e promicanje Citanja i koriStenja Skolske knjiznice u Skolskoj i $iroj druStvenoj

zajednici

PLAN RADA TAINISTVA
I. NORMATIVNO - PRAVNI | UPRAVNI POSLOVI (tijekom godine)

- izrada nacrta i prijedloga normativnih akata Skole te Statuta Skole

- izrada prijedloga izmjena i dopuna normativnih akata Skole te Statuta Skole te
uskladivanje s pozitivnim propisima (po potrebi)

- kontinuirano pracenje i tumacenje pravnih propisa

- izrada rjesenja, odluka i ugovora

- vodenje imovinsko pravne dokumentacije skolskih nekretnina

- organizacija 1 provodenje izbora i referenduma

I1. PERSONALNO - KADROVSKI POSLOVI

- raspisivanje oglasa i natjecaja, prikupljanje ponuda i molbi (tijekom godine)

- E-matica, REGZAP (tijekom godine)

- evidentiranje novih djelatnika, prijave i odjave na HZZO | MIO

- primanje, otprema poste, sortiranje, urudzbiranje, arhiviranje i podjela iste (dnevno)
- urudzbiranje, zaprimanje dopisa dolaznih i odlaznih (dnevno)

- izrada i ovjera zdravstvenih knjizica

- izrada rjesenja iz oblasti radnih odnosa, rjesenja o placama, vodenje mati¢ne knjige
djelatnika skole i personalne dokumentacije

- izrada prijedloga Plana godisnjih odmora (lipanj)

- vodenje evidencije o prisustvovanju djelatnika na radu (dnevno)

- ostali poslovi i radni zadaci oko evidencije i skolske dokumentacije (tijekom godine)
1l POSLOVI RUKOVODENJA

- organizacija i nadzor rada pomo¢no tehni¢kog osoblja (dnevno)
- radni dogovori s pomo¢no tehni¢kim osobljem skole (tijekom godine)
1. MATERIJALNO - FINANCIJSKI POSLOVI

- pomo¢ kod izrade Financijskog plana skole

- kontrola i nadzor nad skolskim objektima (MS) (veljaga)
- briga o racionalnom trosenju sredstava skole

- suradnja sa racunovodom skole (dnevno)

- evidencija ulaznih racuna (dnevno)

IV. OPCI POSLOVI | POSLOVI SURADNJE
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- suradnja i pomo¢ pri izradi godisSnjeg izvjesca

- suradnja na izradi godisnjeg plana i programa (rujan)

- izrada statistickih evidencija

- suradnja sa Ambulantom Mrkopalj (po potrebi)

- suradnja sa Zupanijskim uredom, te Op¢inom Mrkopalj (tijekom godine)

- suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i mladih, Zagreb, Uprava za
financije

- suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i mladih, Zagreb, Uprava za odgoj i
obrazovanje (tijekom godine)

- vodenje evidencije o pecatima skole

- vodenje brige o mati¢énim knjigama

V. SURADNJA S ORGANIMA UPRAVLJANJA SKOLE

knjigama i registru u¢enika skole

- suradnja u pripremi sjednica Skolskog odbora
- suradnja u radu komisija i delegacija

- prisustvovanje sjednicama Skolskog odbora

- vodenje zapisnika SO i VR

- provodenje odluke SO

- informiranje djelatnika skole

- nabavka osnovnih sredstava i sitnog inventara
- poslovi oko osiguranja skolske imovine (veljaca)
- stru¢no usavrsavanje (kroz godinu)

VI. RAD S UCENICIMA

- izdavanje duplikata svjedodzbi, prijepisa ocjena i svjedodzbi prijelaznica, te
trazenja istih (prema potrebi)
- izdavanje raznih potvrda ucenicima (tijekom godine)

- organizacija osiguranja ucenika (rujan)

NAPOMENA: Osim navedenih poslova tajnik obavlja kontinuirano i sve ostale
poslove iz podrucja imovinskih, pravnih, radnih podru¢ja kao 1 sve oblike
korespondencije Skole prema van te suradnja s uéenicima, ugiteljima, roditeljima i
drustvenim, politi¢kim, sportskim organizacijama. Upoznavanje pripravnika s
Ustavom, Zakonskim i podzakonskim aktima iz podruéja skolstva te pedagoskom

dokumentacijom. Svaki mjesec obavljaju se statisticka izvjes¢a, nabave
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kancelarijskog materijala za skole i potrebe nastave. Vodi evidenciju servisiranja i
pregleda strojeva i instalacija propisnih Zakonom o zastiti na radu i Zakonom o
protupozarnoj zastiti, prijavljuje zaposlenike na stru¢na usavrsavanja i vodi putne
naloge, korespondira s nadleznim ministarstvom i drugim tijelima, te druge tekuce
poslove.

PLAN RADA RACUNOVOTKINJE

I. FINANCIJE

- izraduje prijedloge i konacne verzije godisnjih i trogodisnjih financijskih planova,

odluka o njihovu usvajanju

- prati izvrsenje financijskih planova i podnosi izvjestaje o ostvarenju istih

- izraduje kvartalne, polugodisnje i godisnje izvjestaje o financijskom poslovanju i
dostavlja ih nadleznim tijelima i institucijama, vodec¢i racuna o rokovima dostave

- priprema dokumentaciju kao podlogu za davanje izjave o fiskalnoj odgovornosti

I1. KNJIGOVODSTVO

- knjigovodstveno evidentira poslovne dogadaje pazeci pri tom na tocnost i redovitost
iskazivanja podataka
[11. ROBNO-MATERIJALNO KNJIGOVODSTVO

- zaprima, evidentira i placa racune, vodeci racuna o dospjelosti placanja
- kontrolira utrosak nabavljenih artikala
IV. BLAGAJNICKO POSLOVANJE

vodi knjigu blagajne i izraduje blagajnicke izvjestaje

prati stanje gotovine i polaze istu na ziro-racun skole
V. PRODAJA ROBA | USLUGA

- izdaje raune za prodanu robu i usluge, prati dospjelost i poduzima radnje radi
naplate dospjelih neplac¢enih racuna

VI. OBRACUNI PLACA

- obracunava place, materijalna prava radnika, druge dohotke, naknade za rad
vanjskih suradnika, volontera i asistenata u nastavi

- vodi brigu o rokovima isplate i podnosenju JOPPD obrazaca Poreznoj upravi

VII. PUTNI NALOZI

- evidentira, obraduje 1 isplac¢uje putne naloge i podnosi JOPPD obrasce Poreznoj
Upravi
V1. JAVNA NABAVA
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- sudjeluje u izradi i donosenju planova nabave i unosi ih u Elektronicki oglasnik
javne nabave

- prati izvrsenje nabave i po potrebi unosi isto u Elektronicki oglasnik javne nabave
IX. OSNOVNA SREDSTVA

- vodi i evidentira stanje i nabavu osnovnih sredstava i sitnog inventara

- knjizi donaciju, amortizaciju i otpis osnovnih sredstava i sitnog inventara
- kontrolira uskladenost knjigovodstvenog i stvarnog stanja osnovnih sredstava i
sitnog inventara i vanbilan¢ne imovine dane na koristenje skoli Pored nabrojenih

poslova obavlja i druge neodgodive poslove po nalogu ravnateljice Skole.

NAPOMENA : Osim navedenih poslova, racunovodkinja redovito mjesecno dostavlja
tablice za hitne intervencije i energente, tablice prijevoza zaposlenika, tablice stru¢nih
zamjena prema financijerima (Ministarstvu ili Primorsko-goranskoj zupaniji),
suraduje sa Zavodom za mirovinsko osiguranje i Zavodom za zdravstveno osiguranje,

placa fakture iz knjige UFA.

PLAN RADA DOMARA — LOZACA - VOZACA

- skrbi o cjelokupnoj imovini u vlasnistvu OS Mrkopalj (3kolski i ostali prostori u

vlasnistvu Skole)

- svakodnevno kontrolira unutarnje i vanjske prostore Skole

-- na vanjskim prostorima obavlja kosnju travnatih povrsina jednom mjese¢no od
svibnja do listopada

- vodi brigu o ¢isto¢i istih povrsina, grabi travu, lis¢e u okolisu, odrzava staze oko
stare i nove Skolske zgrade, prazni kante za smece, odrzava sportska i djecja
igralista. ..

- vodi evidenciju kontrole i obavljenih radova u skoli

- rukuje sa sistemom grijanja prostorija, kontrolira i nadzire rad sistema kotlovnice i
instrumenata u njoj, ureduje 1 ¢isti postrojenja grijanja, odnosno prostorije, kotlovnice
- vrsi nadzor nad ispravnoséu uredaja, opreme i sredstava za zastitu od pozara
(mijenja plinske boce u kuhinji...)

- vodi brigu o popravcima i servisima na svim instalacijama vode i elektroinstalacija

- popravlja kvarove manjeg opsega na vodovodnoj i elektricnoj instalaciji, te

centralnom grijanju
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- otklanja manje stolarske, staklarske i druge kvarove

- poduzima potrebne mjere u sluc¢aju elementarnih nepogoda kako bi se sprijecile
stetne posljedice za objekte u vlasnistvu Skole

- obavlja poslove odrzavanja zgrada u vlasnistvu Skole, obavlja manje popravke i
brine o redovnom odrzavanju, predlaze izvanredno odrzavanje.

U sluéaju vecih kvarova izvjes¢uje ravnatelja/icu ili tajnicu skole koji potom
organiziraju otklanjanje ve¢ih kvarova

- redovito odrzava vanjske i unutarnje zidove zgrada (boji ili na drugi na¢in zasticuje),
boji drvene i metalne dijelove opreme u unutrasnjim i vanjskim prostorima u
vlasnistvu Skole

- obavlja poslove dostavljaca, donos i odnos poste, odlazak u trgovine...

- svakodnevno dovozi i odvozi ucenike putnike skolskim kombijem, vodi brigu o
Cisto¢i sluzbenog vozila, puni gorivo te ga vozi na servis i popravak, vodi brigu o
registraciji i servisiranju, vodi brigu o koristenju vozila

- radi na pripremama za svecanosti u skoli - obavlja i druge poslove po nalogu

ravnatelja, tajnice

PLAN RADA SPREMACICA

- odrzavanje ¢istoce u prostorijama skole, a posebno sanitarnih ¢vorova,
- odrzavanje Cistoce okolisa

- premaz podnih povrsina skole, svaki drugi tjedan

- pranje prozora i drvenarije, tri puta godisnje

- brisanje prasine s namjestaja i inventara, svakodnevno

- pranje zavjesa, tri puta godisnje

- odrzavanje i njegovanje cvijeéa u zgradi, svakodnevno

- ¢is¢enje vanjskih povrsina, igralista, jedanput tjedno

- dostava po nalogu ravnatelja i tajnice, po potrebi

- obavljanje ostalih nepredvidenih poslova po nalogu ravnatelja i tajnice Skole

PLAN RADA KUHARICE

- nabavka hrane i napitaka tijekom godine

- evidencija primljene i izdane hrane

- pripremanje hrane i napitaka
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- pripremanje ruckova

- pripremanje ruckova prilikom svecanosti

- izdavanje hrane 1 napitaka ucenicima i djelatnicima

- odrzavanje ¢istoce u kuhinji i blagovaonici

- pranje i pospremanje suda

- pravilno uskladistenje namirnica

- sudjelovanje u izradi jelovnika

- dezinfekcija inventara u kuhinji 1 blagovaonici Cuvanje inventara kuhinje
- ostali poslovi po nalogu ravnateljice i tajnice Skole

- ¢iS¢enje blagovaonice i hola.

13. ANTIKORUPCIJSKI PROGRAM SKOLE

Skola kao javna ustanova u okviru obavljanja javne sluzbe duzna je poduzimati
preventivne mjere i djelovati na suzbijanju korupcije koja se moze definirati kao svaki
oblik zlouporabe ovlasti radi osobne ili skupne koristi, a na Stetu druStvene zajednice.
Korupcija je Stetna drusStvena pojava koja naruSava temeljne druStvene vrijednosti
pojavljuje se u gotovo svim podrucjima zivota i djelovanja, prisutna je u javnim
institucijama, privathom sektoru, u politici, u medijima, u gospodarstvu.

Najces¢i oblici korupcije su:

* Podmicivanje - obecanje, ponuda. Mito moZe podrazumijevati novac,
povjerljivu informaciju, darove i druge oblike.

* Pronevjera - krada sredstava od strane osobe kojoj su povjerene ovlasti i
kontrola nad tim sredstvima.

* Sukob interesa - situacija u kojoj su privatni interesi duZznosnika u suprotnosti
S javnim.,

* Pristranost - dodjeljivanje poslova ili beneficija odredenim pojedincima bez
obzira na sposobnosti. Ako je rije¢ o ¢lanovima obitelji onda se naziva nepotizam.
Iznudivanje - nezakonito i namjerno dobivanje neke prednosti, materijalne ili
nematerijalne, od druge osobe ili subjekta, tako da joj se namece nezakonit pritisak u
obliku prijetn;ji ili zastraSivanja da bi ju se prisililo da pruZi odredene beneficije. Ova
prisila moZze sadrzavati fizicku povredu, nasilje ili prepreku a moze ¢ak ukljucivati i

opasnost.
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ODGOJNO - OBRAZOVNI POSLOVI

- razvijanje moralnih i drustvenih vrijednosti kod djece

- ukazivanje na korupciju kao drustveno neprihvatljivo ponasanje
- razvijanje visoke svijesti o Stetnosti korupcije

- edukacija o budu¢im mogucim nacinima sprje¢avanja korupcije

ISHODI

Kontinuiranim djelovanjem u borbi protiv korupcije, zakonitim postupanjem u svim
podru¢jima rada, preventivnim djelovanjem, odgojno - obrazovnim aktivnostima na
razvijanju moralnih i druStvenih vrijednosti kod u€enika od najranije dobi moguce je
realizirati ciljeve u borbi protiv korupcije:

- odbijanje sudjelovanja u korupciji

- suradnja s tijelima nadleZnim za borbu protiv korupcije

- anitkoruptivni rad 1 poslovanje skole

ZADACI PROGRAMA

- informirati razli¢ite ciljne skupine (ucitelje, ucenike i roditelje) o korupciji

- poticati, izgradivati i1 razvijati demokratske stavove, odgovornost u ponaSanju i
obavljanju profesionalnih zadataka, socijalne 1 kulturne vjestine i znanja

- osnazivati pojedince 1 skupine u jacanju komunikacijskih vjestina, kao i vjestina i
sposobnosti odluCivanja, kritickog misljenja, odgovornosti, te konstruktivnog

rjeSavanja problema.

NACIN PROVEDBE PROGRAMA

- s u€enicima program ¢e se provoditi kroz kurikulum — implementacija na razliitim
nastavnim satovima/predmetima

- S uciteljima na sjednicama UV 1 svakodnevnom djelovanju

- s roditeljima na roditeljskim sastancima i putem Vijeca roditelja

1. Predlozene teme za rad s ucenicima putem nastave i sata razrednog odjela :

A) OSOBNOST I PONASANJE
- Tko sam 1 §to zelim biti

- Osobni stavovi
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- Ja i drugi: vanjski utjecaji, autoriteti
- Odluke i posljedice

- Odgovornost i odgovorno ponasanje
- Moralne norme i vrijednosti

- Navike i tradicija

- Legalno i ilegalno

B) ODNOS MORALA | ZAKONA
- Socijalne norme i osobne slobode
- Pravo u svakodnevnici

- Ljudska/djecja prava

- Socijalna pravda

C) KRIVNJA | KRIMINAL
- Kriminal

- Posljedice kriminala

- Kazna

- Zakonska kazna

D) DRUSTVENO UREDENJE
- naCela demokracije

- vlada

- nevladine organizacije

- mediji i njihov utjecaj
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